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แนวทางการปฏิบัติงานของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ 
ด้านการบริหารจัดการทุนของบุคลากรภายใน พ.ศ. 2569 

1. หลักการและเหตุผล 

สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เป็นหน่วยงานกลางด้านวัคซีนตามพระราชบัญญัติความมั่นคงด้านวัคซีน
แห่งชาติ พ.ศ. 2561 มีหน้าที่ในการส่งเสริม สนับสนุน หรือด าเนินการให้มีการวิจัย การพัฒนา การผลิต  
และการกระจายวัคซีน ให้มีคุณภาพและมีปริมาณที่เพียงพอส าหรับใช้ในสถานการณ์ปกติและสถานการณ์
ฉุกเฉิน ตลอดจนส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรด้านวัคซีนของประเทศ เพ่ือให้สามารถพ่ึงพาตนเอง
ได้อย่างยั ่งยืน นอกจากนี้ สถาบันยังมีบทบาทเป็นหน่วยบริหารจัดการทุนเฉพาะด้านวัคซีน (Program 
Management Unit, PMU) โดยได้รับมอบหมายจากสภานโยบายการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
แห่งชาติ (สอวช.) ในการจัดสรรทุนสนับสนุนการวิจัย และพัฒนานวัตกรรมด้านวัคซีน รวมถึงติดตามการน า
ผลงานไปใช้ประโยชน์ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อประเทศ  

สถาบันได้ด าเนินการให้ทุนภายใต้ระเบียบคณะกรรมการวัคซีนแห่งชาติ  ว ่าด้วยการส่งเสริม 
การสนับสนุน การสร้างความร่วมมือ การให้ทุนเพื่อการวิจัย การพัฒนา การผลิต การประกันและควบคุม
คุณภาพ การบริหารจัดการ การจัดหา การกระจายวัคซีน และการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค พ.ศ. 2568 ซึ่งมี
การก าหนดประเภททุน ลักษณะทุน หลักเกณฑ์การสรรหาผู้รับทุน และการพิจารณาจัดสรรทุน ไว้อย่างชัดเจน 
เพื่อให้การสนับสนุนทุนเป็นไปตามหลักเกณฑ์และสอดคล้องกับพันธกิจของสถาบัน ทั้งนี้ การปฏิบัติงานด้าน
การบริหารจัดการทุนมีรายละเอียดการด าเนินงานในแต่ละขั้นตอนค่อนข้างมาก จึงจ าเป็นต้องมีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานที่ชัดเจน โปร่งใส และเป็นมาตรฐานเดียวกัน เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความ เรียบร้อย 
ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนสามารถตรวจสอบได้ และลดความเสี่ยง  
จากข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน  

ด้วยเหตุนี้ สถาบันจึงได้จัดท าแนวทางการปฏิบัติงานด้านการบริหารจัดการทุนฉบับนี้ขึ้น เพื่อก าหนด
กรอบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัติ และความรับผิดชอบของหน่วยงานและบุคลากรที่เกี่ยวข้องให้ชัดเจน เป็นไปใน
ทิศทางเดียวกัน และสามารถน าไปใช้เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานของสถาบันได ้

2. วัตถุประสงค์ 

1) เพื่อให้การด าเนินงานด้านการบริหารจัดการทุนของบุคลากรภายในสถาบัน เป็นไปตามขั้นตอนที่
ก าหนดไว้อย่างครบถ้วน มีความถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 

2) เพื่อให้บุคลากรภายในสถาบันที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการทุน ใช้แนวทางนี้ในการ
ปฏิบัติงาน และสามารถแก้ไขปัญหาตามข้อร้องเรียนที่ได้รับจากช่องทางต่าง ๆ ได้ อย่างเป็นระบบและเป็นไป
ในทิศทางเดียวกัน 

3) เพื่อสร้างแนวทางการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับบุคลากรใหม่ สนับสนุนการพัฒนาการ
ท างานให้มีความเป็นมืออาชีพ และยกระดับคุณภาพการปฏิบัติงาน 
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4) เพื่อเผยแพร่หรือประชาสัมพันธ์ให้ผู้รับบริการหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียทราบถึงกระบวนการบรหิาร
จัดการทุนของสถาบันอย่างชัดเจน โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

3. ขอบเขตการบริหารจัดการทุน 

สถาบันวัคซีนแห่งชาติ ด าเนินการให้ทุนจ าแนกตามแหล่งที่มาของงบประมาณที่ใช้ในการสนับสนุนทุน 
ดังนี้  

1) ทุนที่ได้รับจัดสรรจากงบประมาณ 
2) ทุนที่หน่วยงานของรัฐมีไว้เพ่ือสนับสนุนและด าเนินการให้ทุน 
3) ทุนอุดหนุนจากหน่วยงานเอกชน หรือองค์กรให้ทุนอื่น รวมทั้งจากต่างประเทศ และท่ีมีผู้อุทิศให้  

(การด าเนินงานบางส่วนอาจต้องปรับให้เป็นไปตามเงื่อนไขเฉพาะของแต่ละแหล่งทุน) 
โดยการบริหารจัดการทุนด าเนินการภายใต้ระเบียบคณะกรรมการวัคซีนแห่งชาติ ว่าด้วยการส่งเสริม 

การสนับสนุน การสร้างความร่วมมือ การให้ทุนเพื่อการวิจัย การพัฒนา การผลิต การประกันและควบคุม
คุณภาพ การบริหารจัดการ การจัดหา การกระจายวัคซีน และการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค พ.ศ. 2568 ซึ่งมี
การก าหนดประเภททุน ลักษณะทุน และหลักเกณฑ์การสรรหาผู้รับทุน ดังนี้  

• ประเภททุน แบ่งเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
1) ทุนวิจัย 
2) ทุนอุดหนุน 

• ลักษณะทุน แบ่งเป็น 2 ลักษณะ ได้แก่ 
1) ทุนแบบเปิดรับทั่วไป 
2) ทุนแบบเฉพาะเจาะจง 

• หลักเกณฑ์การสรรหาผู้รับทุน แบ่งเป็นกรณีบุคคลทั่วไป นักศึกษาปริญญาโทหรือปริญญาเอก 
และนติิบุคคล ดังนี้ 

1) กรณีบุคคลทั่วไป ควรพิจารณาจากผู้วิจัย ผู้พัฒนา ผู้ผลิต ผู้ประกันและควบคุมคุณภาพ 
ผู้บริหารจัดการ ผู้จัดหา ผู้กระจาย หรือผู้ให้บริการวัคซีนหรือการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค 

2) กรณีเป็นนักศึกษาปริญญาโทหรือปริญญาเอก ควรพิจารณาผู้ที่ก าลังศึกษาในระดับปริญญา
โท หรือปริญญาเอก หรือเทียบเท่าในสาขาแพทยศาสตร์ สัตวแพทยศาสตร์ เภสัชศาสตร์ พยาบาลศาสตร์ 
สาธารณสุขศาสตร์ เศรษฐศาสตร์สาธารณสุข วิทยาศาสตร์ วิทยาศาสตร์สุขภาพ วิทยาศาสตร์การแพทย์ 
วิทยาศาสตร์ประยุกต์ หรือสาขาอื่นที่เกี่ยวข้อง ที่มีโครงร่างวิทยานิพนธ์เกี่ยวกับวัคซีนที่ได้รับการอนุมัติหัวข้อ
วิทยานิพนธ์แล้ว หรือมีหนังสือรับรองหัวข้อวิจัยหรือวิทยานิพนธ์จากอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อประกอบการ  
ขอรับทุน 

3) กรณีเป็นนิติบุคคล ควรพิจารณาจากหน่วยงานเครือข่ายด้านวัคซีนของสถาบัน  หรือ
หน่วยงานที่มีบันทึกความร่วมมือกับสถาบัน 
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สถาบันแบ่งการด าเนินงานในการบริหารจัดการทุนเป็นสองส่วน ได้แก่ การด าเนินงานก่อนจัดท า
สัญญา และการด าเนินงานหลังจากจัดท าสัญญา โดยมีรายละเอียดดังนี้  

• การด าเนินงานก่อนจัดท าสัญญา ประกอบด้วยขั้นตอนดังนี้  
1) การจัดท าค าของบประมาณสนับสนุนทุนประจ าปี 
2) การจัดท าแผนการให้ทุนประจ าปีงบประมาณ 
3) การสรรหาผู้รับทุน 
4) การพิจารณาจัดสรรทุน และการแจ้งผลการพิจารณา 
5) การขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนทุนและแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน 
6) การจัดท าสัญญารับทุน 

• การด าเนินงานหลังจากจัดท าสัญญา ประกอบด้วยขั้นตอนดังนี้  
1) การส่งงานตามงวด การตรวจรับงาน และการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
2) การเบิกจ่ายเงิน 
3) การติดตามและประเมินผลโครงการ 
4) การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 
5) การยกเลิกทุน 
6) การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน 
7) การปิดโครงการ 
8) การขยายระยะเวลาปิดโครงการ 
9) การติดตามการน าผลงานไปใช้ประโยชน์ 
10) การจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

4. ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัติความม่ันคงด้านวัคซีนแห่งชาติ พ.ศ. 2561 มาตรา 21 (2) 
2) พระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 
3) ระเบียบคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์และเงื่อนไขจัดสรรรายได้

ให้แก่นักวิจัย กรณีมีการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมที่สถาบันวัคซีนแห่งชาติเป็นเจ้าของ พ.ศ. 2566 
4) ระเบียบคณะกรรมการวัคซีนแห่งชาติ ว่าด้วยการส่งเสริม การสนับสนุน การสร้างความร่วมมือ 

การให้ทุนเพื่อการวิจัย การพัฒนา การผลิต การประกันและควบคุมคุณภาพ การบริหารจัดการ การจัดหา  
การกระจายวัคซีน และการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค พ.ศ. 2568  

5. ค านิยาม 

“ผู้รับทุน” หมายถึง นิติบุคคลที่เป็นต้นสังกัดของหัวหน้าโครงการ 
“หัวหน้าโครงการ” หมายถึง ผู้วิจัยหลักตามสัญญารับทุน 
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“นักวิจัย” หมายถึง หัวหน้าโครงการ และผู้วิจัยร่วมที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
ที่ต้องการเปิดเผยและขอสิทธิเป็นเจ้าของ เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ 

“เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม” หมายถึง ผู้รับทุน นักวิจัย หรือผู้รับโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
“ผลงานวิจัยและนวัตกรรม” หมายถึง ข้อค้นพบหรือผลที่เกิดขึ้นจากการวิจัยหรือการสร้างนวัตกรรม 

โดยการค้นคว้า การทดลอง การส ารวจหรือการศึกษา รวมถึงองค์ความรู้ การประดิษฐ์ กระบวนการผลิต
ผลิตภัณฑ์ กระบวนการบริการ หรือการจัดการในรูปแบบใหม่ ซึ่งเป็นข้อค้นพบใหม่หรือพัฒนาให้ดีขึ้นกว่าเดิม
อย่างมีนัยส าคัญและน าไปใช้ประโยชน์ได้  ไม่ว่าจะได้รับความคุ ้มครองตามกฎหมายเกี ่ยวกับทรัพย์สิน 
ทางปัญญาหรือไม่ก็ตาม 

“การใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม” หมายถึง การใช้หรืออนุญาตให้ใช้สิทธิในผลงานวิจัย 
และนวัตกรรมในการผลิตผลิตภัณฑ์ การจัดท าบริการ การปรับปรุงกรรมวิธีการผลิต การจัดโครงสร้างองค์กร 
การบริหารจัดการ หรือการด าเนินการอื ่นใดในเชิงพาณิชย์หรือสาธารณประโยชน์  การน าผลงานวิจัย 
และนวัตกรรมไปใช้ในการศึกษา ค้นคว้า ทดลอง หรือวิจัยเพื่อพัฒนาต้นแบบผลิตภัณฑ์หรือต่อยอดผลงานนั้น 
และให้หมายความรวมถึงการจ าหน่ายจ่ายโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรมโดยมีประโยชน์ตอบแทนที่ค านวณ
เป็นเงินได้ด้วย  

“ผู้รับผิดชอบโครงการ” หมายถึง นักวิชาการวัคซีน นักวิเคราะห์นโยบายและแผน หรือผู้ประสานงาน
โครงการ ที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบโครงการ 

“สนย.” หมายถึง ส านักนโยบายและยุทธศาสตร์ 
“สพศ.” หมายถึง ส านักพัฒนาศักยภาพด้านวัคซีน 
“สอน.” หมายถึง ส านักอ านวยการ 

6. ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงาน 

6.1 การจัดท าค าของบประมาณสนับสนุนทุนประจ าปี 

6.1.1 กรณีงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (กองทุน ววน.) 
1) เมื่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) แจ้งกรอบวงเงิน

งบประมาณประจ าปีถัดไปให้สถาบันทราบในราวเดือนตุลาคม ให้ สนย. และ สพศ. จัดท าค าของบประมาณ
ประจ าปีที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์การให้ทุน และนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ความม่ันคงด้านวัคซีนแห่งชาติ 
ตามกรอบและแนวทางสนับสนุนงบประมาณที่คณะอนุกรรมการส่งเสริมการวิจัยพัฒนาและผลิตวัคซีนก าหนด 

2) สนย. เสนอค าของบประมาณให้คณะอนุกรรมการวิชาการเพื่อพิจารณา และเสนอคณะกรรมการ
บริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพ่ือให้ความเห็นชอบก่อนเสนอ สกสว. 

3) นักวิเคราะห์นโยบายและแผนจัดท าแผนงาน/แผนงานย่อย (ผลผลิต/ผลลัพธ์/เป้าหมาย/ตัวชี้วัด
ความส าเร็จ) ในระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ  (ระบบ NRIIS) ตามค าของบประมาณ
ประจ าปีที่ได้รับความเห็นชอบแล้ว ในราวเดือนมกราคม 
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4) เมื่อ สกสว. พิจารณาค าของบประมาณตามที่สถาบันเสนอ และแจ้งให้สถาบันทราบกรอบวงเงิน 
Pre-ceiling แล้ว ให้ สนย. แจ้งคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติรับทราบ ในราวเดือนเมษายน  

5) นักวิเคราะห์นโยบายและแผนจัดท ารายละเอียดค าของบประมาณภายใต้กรอบวงเงิน Pre-ceiling 
และกรอกข้อมูลในระบบ NRIIS ในราวเดือนมิถุนายน เพื่อเป็นข้อมูลให้ สกสว. ชี้แจงงบประมาณประจ าปี 
ต่อคณะกรรมาธิการ และคณะอนุกรรมาธิการสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา ตามล าดับ ในราวเดือนกรกฎาคม 

6) เมื่อ สกสว. แจ้งงบประมาณประจ าปีที่สถาบันได้รับจากกองทุน ววน. ให้ สนย. รวมเข้าเป็น
แผนปฏิบัติการประจ าปีของสถาบัน เสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพ่ืออนุมัติ และให้ส านัก
ที่เก่ียวข้องเตรียมความพร้อมในการลงนามค ารับรองการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ ดังนี้ 

• สนย. จัดท าแผนปฏิบัติการแผนงาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของสถาบันภายใต้กองทุน 
ววน. เพ่ือส่งให้ สกสว. ภายในเดือนตุลาคม 

• สอน. เตรียมบัญชีธนาคารเพื่อรับงบประมาณจากกองทุน ววน. ตรวจสอบร่างค ารับรองฯ  
และเอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

7) สอน. เสนอเอกสารค ารับรองการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณพร้อมเอกสารประกอบ  
ให้ผู้อ านวยการลงนามและส่งกลับไปยัง สกสว. ภายในเดือนตุลาคม และจัดเก็บเอกสารฉบับจริง พร้อมส าเนา
เอกสารให้ สพศ. และ สนย.  

6.1.2 กรณีงบประมาณจากแหล่งทุนอ่ืน ๆ  
ให้การด าเนินการเป็นไปตามที่แหล่งทุนนั้น ๆ ก าหนด 

6.2 การจัดท าแผนการให้ทุนประจ าปีงบประมาณ 
เมื่อทราบข้อมูลงบประมาณสนับสนุนเบื้องต้น (Pre-ceiling) ในช่วงเดือนเมษายน ให้จัดท าแผนการ

ให้ทุนที่สอดคล้องกับค าของบประมาณสนับสนุนทุนประจ าปี ดังนี้ 
1) นักวิชาการวัคซีนจัดท าแผนการให้ทุนที่สอดคล้องกับค าของบประมาณสนับสนุนทุนประจ าปี   

โดยแผนการให้ทุนอย่างน้อยต้องประกอบด้วย 
(1) วัตถุประสงค์และกรอบการให้ทุนแต่ละประเภท  
(2) เป้าหมาย และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
(3) เทคโนโลยีในการพัฒนาหรือวิธีการ (ถ้ามี)   
(4) ประเภททุน 
(5) ลักษณะการให้ทุน    
(6) วงเงินที่สนับสนุนทุน 

2) สพศ. จัดประชุมคณะอนุกรรมการวิชาการ เพื่อเสนอแผนการให้ทุนให้คณะอนุกรรมการวิชาการ
พิจารณาและให้ความเห็นต่อแผนการให้ทุน ภายในเดือนเมษายน 
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3) สพศ. ส่งแผนการให้ทุนที่ผ่านการพิจารณาจากคณะอนุกรรมการวิชาการ ให้ สนย. เพื่อรวบรวม
และเสนอแผนการให้ทุนให้คณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติพิจารณาและให้ความเห็นชอบ ภายใน
เดือนเมษายน 

6.3 การสรรหาผู้รับทุน 
เมื่อแผนการให้ทุนได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ให้นักวิชาการ

วัคซีนจัดประชุมชี้แจงแผนการให้ทุนของสถาบันประจ าปี ภายในเดือนพฤษภาคม และเริ่มด าเนินการสรรหา
ผู้รับทุนตั้งแต่เดือนพฤษภาคมเป็นต้นไป โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

6.3.1 ทุนแบบเปิดรับทั่วไป 
1) นักวิชาการวัคซีนจัดท าประกาศรับสมัครทุนตามแผนการให้ทุนประจ าปี  ตามตัวอย่างประกาศ 

รับสมัครทุน และด าเนินการตามขั้นตอนการท าประกาศของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ (SOP) โดยเปิดรับสมัครทุน
เป็นระยะเวลา 1 เดือน หรือพิจารณาตามความเหมาะสม 

2) นักวิชาการคอมพิวเตอร์และนักประชาสัมพันธ์  น าประกาศรับสมัครทุนเผยแพร่ในทุกช่องทาง 
การติดต่อของสถาบัน รวมถึงเผยแพร่ผ่านระบบ NRIIS ด้วย 

3) นักวิชาการวัคซีนด าเนินการเปิดรับสมัครทุนแบบเปิดรับทั่วไปผ่านระบบ NRIIS   
4) นักวิชาการวัคซีนรวบรวมโครงการที่เสนอขอรับทุนผ่านทางระบบ NRIIS เพื่อด าเนินการพิจารณา

จัดสรรทุน 
5) กรณีไม่มีผู ้ขอรับทุนหรือมีผู ้ขอรับทุนน้อย อาจขยายระยะเวลาในการรับสมัครได้ตามความ

เหมาะสม 

6.3.2 ทุนแบบเฉพาะเจาะจง 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการประสานงานกับผู้ขอรับทุนแบบเฉพาะเจาะจงตามแผนการให้ทุน โดยอาจใช้

รูปแบบการจัดท าหนังสือเชิญส่งโครงการ หรือจัดประชุมเพื่อร่วมกันพัฒนาโครงการ หรือในรูปแบบอื่นตามท่ี
สถาบันเห็นสมควร 

2) ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการเปิดรับสมัครทุนแบบเฉพาะเจาะจงผ่านระบบ NRIIS 
3) ผู ้รับผิดชอบโครงการรวบรวมโครงการที ่เสนอขอรับทุนแบบเฉพาะเจาะจงผ่านระบบ NRIIS  

เพ่ือด าเนินการพิจารณาจัดสรรทุน 

6.3.3 ทุนที่มีความเร่งด่วน หรือทุนที่แหล่งทุนก าหนดวัตถุประสงค์เป็นการเฉพาะ 
ผู้รับผิดชอบโครงการทุนที่มีความเร่งด่วน หรือทุนที่แหล่งทุนก าหนดวัตถุประสงค์เป็นการเฉพาะ 

ได้แก่ การวิจัยและพัฒนา การผลิต การพัฒนาวิธีการตรวจวิเคราะห์คุณภาพวัคซีน การพัฒนาโครงสร้าง
พ้ืนฐาน รวมทั้งการวิจัยเพ่ือหาสาเหตุของการเกิดโรคในภาวะการระบาด หรือในกรณีที่มีเหตุฉุกเฉินหรือมีเหตุ
จ าเป็นตามมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติความม่ันคงด้านวัคซีนแห่งชาติ พ.ศ. 2561 ด าเนินการสรรหาผู้รับทุน
แบบเฉพาะเจาะจง ตามข้อ 6.3.2 
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6.4 การพิจารณาจัดสรรทุน และการแจ้งผลการพิจารณา 

6.4.1 การพิจารณาจัดสรรทุนกรณปีกติ 
1) นักวิชาการวัคซีนรวบรวมโครงการที่เสนอขอรับทุน และคัดกรองโครงการตามกรอบการให้ทุน

เบื้องต้น 
2) กรณีโครงการที่มีงบประมาณรวมตลอดโครงการมากกว่า 100,000,000 บาท ให้สถาบันประเมิน

ความพร้อมของผู้ขอรับทุนก่อนเข้าสู่กระบวนการพิจารณาจัดสรรทุน  โดยใช้แบบฟอร์มการประเมินตามที่
สถาบันก าหนด เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาในขั้นตอนการพิจารณาโครงการ 

3) นักวิชาการวัคซีนคัดเลือกและทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกที่มีความรู้  ความเชี่ยวชาญ และมี
ประสบการณ์โดยตรงเกี่ยวกับโครงการที่ขอรับทุน จ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน และส่งโครงการให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอกพิจารณาให้ความเห็น โดยก าหนดระยะเวลาการพิจารณาไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์และก าหนดจ่าย
ค่าตอบแทนแก่ผู ้ทรงคุณวุฒิภายนอกตามระเบียบสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหาร 
และการจัดการของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ 

4) นักวิชาการวัคซีนรวบรวมผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก เพื่อด าเนินการตามรายกรณี 
ดังนี้ 

4.1) กรณีที่ผู ้ทรงคุณวุฒิภายนอก พิจารณาโครงการแล้วเห็นชอบไม่น้อยกว่า 2 ใน 3 ถือว่า
โครงการ “ผ่านการพิจารณา” จากผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

4.1.1) จัดท าหนังสือเชิญผู้เสนอขอรับทุนเข้าร่วมน าเสนอโครงการ 
4.1.2) จัดท าหนังสือเชิญคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนตามวงเงิน  
4.1.3) พิจารณาโครงการตามวงเงินทุนตลอดโครงการ ดังนี้ 

• โครงการที่มีวงเงินทุนไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้เสนอคณะกรรมการพิจารณา
ทุนเพื่อพิจารณาอนุมัติทุน และรายงานคณะอนุกรรมการวิชาการ และคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีน
แห่งชาติเพ่ือทราบ 

• โครงการที่มีวงเงินทุนเกินกว่า 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 20,000,000 บาท 
ให้เสนอคณะอนุกรรมการวิชาการเพื่อพิจารณาอนุมัติทุน และรายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีน
แห่งชาติเพ่ือทราบ 

• โครงการที่มีวงเงินทุนเกินกว่า 20,000,000 บาทขึ้นไป ให้เสนอคณะอนุกรรมการ
วิชาการพิจารณาในเบื้องต้น และเสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพื่อพิจารณาอนุมัติทุน   
โดยขอให้มอบหมายให้ผู้อ านวยการหรือประธานกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ เป็นผู้มีอ านาจในการ
อนุมัติการจ่ายเงินแทน แล้วแต่กรณี 

4.2) กรณีท่ีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก พิจารณาโครงการแล้วเห็นชอบน้อยกว่า 2 ใน 3 ถือว่าโครงการ 
“ไม่ผ่านการพิจารณา” จากผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก และไม่ต้องน าโครงการเข้าพิจารณา 
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6.4.2 การพิจารณาจัดสรรทุนกรณเีร่งด่วน 
1) ผู้อ านวยการใช้ดุลยพินิจในการเสนอโครงการต่อคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  

เพ่ือพิจารณาอนุมัติโครงการ โดยไม่ต้องพิจารณาตามวงเงินทุนตลอดโครงการ  
2) หากโครงการไม่อยู ่ในแผนการให้ทุน ให้ผู ้รับผิดชอบโครงการด าเนินการปรับแผนการให้ทุน 

ตามกระบวนการ 

6.4.3 การพิจารณาต่อสัญญาทุนที่มีระยะเวลาด าเนินการมากกว่าหนึ่งปี (Multi-Year) 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งผู้มีอ านาจลงนามตามสัญญารับทุน พร้อมส าเนาเรียน

หัวหน้าโครงการ เพื่อให้ด าเนินการจัดส่งหนังสือขออนุมัติต่อสัญญาปีถัดไป พร้อมให้รายงานผลการด าเนิน
โครงการ และส่งข้อเสนอโครงการปีถัดไป ตามแบบฟอร์มที่สถาบันก าหนด ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 เดือน หรือ
ก่อนสิ้นสุดสัญญา 

2) ผู้รับผิดชอบโครงการเชิญนักวิจัยมาน าเสนอ หรือจัดท าข้อมูลน าเสนอผลการด าเนินงานที่ผ่านมา 
และแผนการด าเนินงานปีถัดไป ต่อคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนตามวงเงินตลอดโครงการ ทั้งนี้ อาจเสนอ
ผู้อ านวยการใช้ดุลยพินิจส่งผลการด าเนินงานที่ผ่านมาให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอ
คณะกรรมการดังกล่าวข้างต้นพิจารณาต่อไป 

6.4.4 การแจ้งผลโครงการที่ได้รับการอนุมัติทุน 
1) กรณีสรรหาผู้รับทุนแบบเปิดรับทั่วไป 

1.1) นักวิชาการวัคซีนจัดท าประกาศผลการพิจารณาทุน ที่ประกอบด้วยรายชื่อโครงการและผู้
ขอรับทุนที่ผ่านการพิจารณา   

1.2) นักวิชาการวัคซีนจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาถึงผู้ขอรับทุน  (ต้นสังกัด และหัวหน้า
โครงการ) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1.2.1) แจ้งข้อเสนอแนะในการปรับแก้โครงการให้ผู้ขอรับทุนทราบและด าเนินการปรับแก้  
โดยก าหนดให้ผู้ขอรับทุนส่งโครงการที่ปรับแก้ให้สถาบันภายใน 2 สัปดาห์ 

1.2.2) แนบประกาศผลการพิจารณาทุน 
1.3) นักวิชาการคอมพิวเตอร์และนักประชาสัมพันธ์  น าประกาศผลการพิจารณาเผยแพร่ 

ทางช่องทางต่าง ๆ เช่น เว็บไซต์สถาบัน เฟซบุ๊คสถาบัน และระบบ NRIIS เป็นต้น 
2) กรณีสรรหาผู้รับทุนแบบเฉพาะเจาะจง 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุนทราบ 

6.4.5 การแจ้งผลโครงการที่ไม่ได้รับการอนุมัติทุน 
1) กรณีโครงการไม่ผ่านการคัดกรองตามกรอบการให้ทุนเบื ้องต้น หรือไม่ผ่านการพิจารณา  

จากผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ให้นักวิชาการวัคซีนแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับทุนทราบผ่านทางระบบ NRIIS 
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2) กรณีโครงการไม่ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนตามวงเงิน ให้นักวิชาการ
วัคซีนแจ้งผลการพิจารณา พร้อมข้อเสนอแนะจากคณะกรรมการให้ผู้ขอรับทุนทราบผ่านทางอีเมลและระบบ 
NRIIS 

6.5 การขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนทุนและแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนนิงาน 
1) เมื่อโครงการผ่านการอนุมัติทุนโดยคณะกรรมการตามกรอบวงเงินแล้ว  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ

จัดท าบันทึกข้อความเพื ่อขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนทุนและแต่งตั ้งคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ด าเนินงานผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ก่อนจัดท าสัญญารับทุน โดยให้แนบเอกสารตามวงเงินทุน และ
แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน ดังนี้ 

วงเงินทุนของโครงการ 
(ตลอดโครงการ) 

เอกสารแนบในระบบฯ คณะกรรมการ 

ไม่เกิน 5,000,000 บาท รายงานการประชุม
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

จ านวนคณะกรรมการรวม 3 คน  
1. ผู้จัดการส านัก (ประธาน) 
2. ผู้รับผิดชอบโครงการ จ านวน 2 คน 

(กรรมการ) 
เกินกว่า 5,000,000 บาท 
แต่ไม่เกิน 20,000,000 บาท 

รายงานการประชุม
คณะอนุกรรมการวิชาการ 

เกินกว่า 20,000,000 บาท
ขึ้นไป 

รายงานการประชุม
คณะกรรมการบริหาร
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ 

จ านวนคณะกรรมการรวม 3 ถึง 5 คน 
1. รองผู้อ านวยการ/ผู้จัดการส านัก 

(ประธาน) 
2. ผู้จัดการส านัก/หัวหน้ากลุ่มงาน จ านวน

อย่างน้อย 1 คน (กรรมการ) 
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ จ านวนอย่างน้อย 

1 คน (กรรมการ) 

2) นักวิเคราะห์นโยบายและแผน รับทราบและบันทึกลงทะเบียนคุมงบประมาณ 
3) ผู ้รับผิดชอบโครงการจัดเก็บบันทึกข้อความที ่ผู ้อ านวยการลงนามแล้ว เพื ่อใช้เป็นเอกสาร

ประกอบการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามงวด 

6.6 การจัดท าสัญญารับทุน 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าร่างสัญญาและภาคผนวก โดยใช้แบบฟอร์มสัญญารับทุนตามที่สถาบัน

ก าหนด และเลือกแบบฟอร์มตามประเภททุน ซึ่งมีรายการสัญญารับทุนและภาคผนวก ดังนี้ 
(1) สัญญารับทุน 
(2) ภาคผนวก ก ข้อเสนอโครงการ 
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(3) ภาคผนวก ข ก าหนดระยะเวลาของโครงการ การส่งรายงานผลการด าเนินงาน  
ตามโครงการ และเงื่อนไขการเบิกจ่ายงวดเงินทุนวิจัย/อุดหนุน กรณีที่เป็นโครงการงบประมาณเกินกว่า 20 
ล้านบาทข้ึนไป และเป็นตัวชี้วัดส าคัญ ให้ก าหนดการส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงินไว้เป็นเงื่อนไขด้วย  

(4) ภาคผนวก ค แบบรายงานผลการด าเนินงาน และแบบรายงานการเงิน 
(5) ภาคผนวก ง (ถ้ามี) ข้อตกลงในการท าสัญญารับทุนกรณีเป็นโครงการต่อเนื่อง (multi-

year)/ข้อตกลงในการรับทุนในระยะต่อไป/ข้อตกลงด้านการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและการใช้
ประโยชน์ (กรณีร่วมให้ทุน) 

2) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งให้ผู้รับทุนเตรียมเอกสารประกอบการท าสัญญาและเตรียมการลงนาม
สัญญา ดังตาราง พร้อมส่งไฟล์ร่างสัญญาและภาคผนวกให้ผู้รับทุนเพิ่มเติมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้อง
ทางอีเมล ซึ่งผู้รับทุนจะต้องจัดส่งร่างสัญญาและภาคผนวกให้ฝ่ายกฎหมายของผู้รับทุนตรวจสอบ และแจ้งผล
การพิจารณาร่างสัญญาให้สถาบันทราบ 

ตารางเอกสารประกอบการท าสัญญา และรายละเอียดการลงนามสัญญา 

ประเภทหน่วยงาน กรณีลงนามเอง กรณีมอบอ านาจลงนาม 

หน่วยงานราชการ: 
มหาวิทยาลัย กรม 
กระทรวง ส่วน
ราชการอ่ืน ๆ 

1. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงาน 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ

เจ้าหน้าที่รัฐของหัวหน้าหน่วยงาน 
3. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือ

เอกสารรับรองบัญชีธนาคาร 

1. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงาน 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ

เจ้าหน้าที่รัฐของหัวหน้าหน่วยงาน 
3. หนังสือมอบอ านาจลงนามในสัญญา 

หรือค าสั่งแต่งตั้ง 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ

เจ้าหน้าที่รัฐของผู้รับมอบอ านาจ 
5. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือ

เอกสารรับรองบัญชีธนาคาร 
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หน่วยงานเอกชน: 1. ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท 
2. ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.20) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ

หัวหน้าหน่วยงาน 
4. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือ

เอกสารรับรองบัญชีธนาคาร 
 

1. ส าเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท 
2. ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ.20) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ

หัวหน้าหน่วยงาน 
4. หนังสือมอบอ านาจลงนามในสัญญา 

(ปิดอากรแสตมป์ตามท่ีกฎหมาย
ก าหนด) หรือค าสั่งแต่งตั้ง  

5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
เจ้าหน้าที่รัฐของผู้รับมอบอ านาจ 

6. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือ
เอกสารรับรองบัญชีธนาคาร 

รายละเอียดการลงนามสัญญา 
กรณีท าสัญญากับหน่วยงาน 

• หัวหน้าหน่วยงาน หรือผู ้ที ่ได้รับมอบอ านาจของหน่วยงานผู ้รับทุน เป็นผู ้ลงนามในสัญญา 
ภาคผนวก และเอกสารประกอบการท าสัญญา พร้อมทั้งประทับตราสัญลักษณ์หน่วยงานทุกหน้า  

• ให้หัวหน้าโครงการลงนามในฐานะพยานฝ่ายผู้รับทุน เว้นแต่ผู ้มีอ านาจลงนามเป็นหัวหน้า
โครงการ ให้บุคคลที่เป็นผู้วิจัยร่วมในโครงการหนึ่งท่านเป็นผู้ลงนามในฐานะพยานฝ่ายผู้รับทุน 

กรณีท าสัญญากับบุคคล 
• ให้หัวหน้าโครงการลงนามในสัญญา และให้ผู้วิจัยร่วมลงนามในฐานะพยาน   

กรณีโครงการต่อเนื่อง (multi-year) มีแผนการด าเนินงานของโครงการหลายปี  
• ผู้ให้ทุนจะจัดท าสัญญารับทุนมากกว่า 1 ฉบับ โดยจะจัดท าสัญญารับทุนฉบับต่อไปก็ต่อเมื่อ  

ผลการด าเนินงานที่ผ่านมาของโครงการได้รับความเห็นชอบจากผู้ให้ทุน หรือเป็นไปตามเงื่อนไขที่ผู้ให้ทุน
ก าหนด 

รายละเอียดการเปิดบัญชีธนาคาร 
• ผู้รับทุนต้องเปิดบัญชีเงินฝากกับธนาคารเป็นการ เฉพาะของโครงการเพื่อรับเงินจากผู้ให้ทุน 

ส าหรับใช้เบิกจ่าย/โอนเงินตามที่จ่ายจริง เป็นล าดับแรก 
• กรณีมีความจ าเป็นต้องรับเงินผ่านบัญชีธนาคารของหน่วยงานต้นสังกัด ให้หัวหน้าโครงการเปิด

บัญชีเฉพาะโครงการเพื่อรับเงินจากหน่วยงานต้นสังกัดส าหรับเบิกจ่าย/โอนเงินตามที่จ่ายจริง และส าเนา
หน้าแรกสมุดบัญชีเงินฝากดังกล่าวส่งให้ผู้ให้ทุนทราบด้วย 

• ให้ระบุชื ่อบัญชีเงินฝากเฉพาะโครงการตามตัวอย่างดังนี้  “ชื ่อย่อโครงการ (ชื ่อหัวหน้า
โครงการ)” 
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3) เมื่อผู้รับทุนส่งร่างสัญญาและภาคผนวกที่ผ่านการตรวจสอบแล้วกลับมา ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ
ก าหนดเลขที่สัญญารับทุน ตามรูปแบบดังนี้    

  เลขที่สัญญา “25xx.y/z” 
 xx คือ ปีงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติทุน 
y คือ ประเภททุนตามระเบียบคณะกรรมการวัคซีนแห่งชาติ ว่าด้วยการส่งเสริม การสนับสนุน 

การสร้างความร่วมมือ การให้ทุนเพื่อการวิจัย การพัฒนา การผลิต การประกันและควบคุมคุณภาพ 
การบริหารจัดการ การจัดหา การกระจายวัคซีน และการสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค พ.ศ. 2568 ซึ่งแบ่ง
ทุนเป็น 2 ประเภท คือ ทุนวิจัย และทุนอุดหนุน โดยก าหนดให้ ทุนวิจัยเป็นเลข “1” และ ทุนอุดหนุน
เป็นเลข “4” 

z คือ ล าดับสัญญา โดยสามารถดูล าดับได้จากทะเบียนคุมสัญญารับทุน 
4) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความเพื่อให้นิติกรตรวจสอบความถูกต้องของร่างสัญญา 

ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้แนบเอกสาร ดังนี้  
(1) ร่างสัญญาพร้อมภาคผนวก   
(2) ร่างหนังสือน าส่งสัญญาให้ผู้รับทุนลงนาม  

5) นิติกรตรวจสอบความถูกต้องของร่างสัญญาพร้อมภาคผนวก หากพบประเด็นที ่ต ้องแก้ไข 
ให้ประสานงานกับผู้รับผิดชอบโครงการเพื่อด าเนินการปรับแก้ เมื่อเอกสารถูกต้องสมบูรณ์แล้ว ให้เสนอ
ผู้อ านวยการพิจารณาลงนามรับทราบในบันทึกข้อความ และลงนามในหนังสือน าส่งสัญญาให้ผู้รับทุน  

6) เจ้าหน้าที่สารบรรณกลางออกเลขหนังสือน าส่งสัญญาที่ผู้อ านวยการลงนามเรียบร้อยแล้ว 
7) ผู้รับผิดชอบโครงการส่งหนังสือน าส่งสัญญาให้ผู้รับทุนลงนามทางไปรษณีย์  โดยมีสิ่งที่ส่งมาด้วย 

ดังนี้  
(1) สัญญารับทุนและภาคผนวก จ านวน 2 ฉบับ (ต้นฉบับและคู่ฉบับ) 
(2) แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (สวช. 10) 
(3) รายการเอกสารประกอบการท าสัญญา 

8) เมื่อผู้รับทุนส่งสัญญา ภาคผนวก และเอกสารประกอบการท าสัญญาที่ลงนามและประทับตรา
หน่วยงานเรียบร้อยแล้วกลับมายังสถาบัน ให้ธุรการส านักตรวจสอบความครบถ้วนของสัญญาและเอกสาร
ประกอบการท าสัญญาเบื้องต้น พร้อมประทับตราสถาบันในทุกหน้าของสัญญาและภาคผนวก ก่อนเสนอให้ 
นิติกรตรวจสอบ 

9) นิติกรตรวจสอบความครบถ้วนของสัญญาและเอกสารประกอบการท าสัญญา  และเสนอ
ผู้อ านวยการพิจารณาลงนามในสัญญา 

10) ผู ้ร ับผ ิดชอบโครงการเสนอสัญญาให้พยานลงนาม และจัดท าหนังส ือส ่งค ู ่ฉบ ับส ัญญา 
และภาคผนวกให้ผู้รับทุน โดยส่งไปที่ผู้มีอ านาจลงนามในสัญญาผ่านทางไปรษณีย์ และส่งไฟล์คู่ฉบับสัญญา
และภาคผนวกให้กับหัวหน้าโครงการทางอีเมล 
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11) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเก็บไฟล์ต้นฉบับสัญญาและภาคผนวก พร้อมเอกสารประกอบการท า
สัญญา และจัดเก็บส าเนาเอกสารดังกล่าวในแฟ้มโครงการ  

12) ผู้รับผิดชอบโครงการส่งต้นฉบับสัญญาและภาคผนวก พร้อมเอกสารประกอบการท าสัญญาให้ 
นิติกรจัดเก็บ 

13) ผู้รับผิดชอบโครงการส่งไฟล์เอกสารให้ธุรการส านักจัดเก็บเข้าแฟ้มสัญญาทุนในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ โดยมีเอกสารดังนี้  

(1) ต้นฉบับสัญญาและภาคผนวก พร้อมเอกสารประกอบการท าสัญญา 
(2) บันทึกข้อความขออนุมัติงบประมาณและแต่งตั้งกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน 
(3) แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (สวช. 10) และส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือเอกสาร

รับรองบัญชี 
14)  เมื่อท าสัญญาเรียบร้อยแล้วให้ผู้รับผิดชอบโครงการน าเข้าข้อมูลการท าสัญญาในระบบ NRIIS 

ภายใน 3 เดือน 

6.7 การส่งงานตามงวด การตรวจรับงาน และการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการติดตามการส่งงานตามสัญญา มีรายละเอียดด าเนินการ ดังนี้ 

1.1) กรณีไม่ใช่งานงวดสุดท้าย ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งอีเมลแจ้งเตือนการส่งงานให้หัวหน้า
โครงการทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์ หรือก่อนครบก าหนดตามสัญญา 

1.2) กรณีงานงวดสุดท้าย ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งเตือนการส่งงานถึงผู้มีอ านาจ
ลงนามตามสัญญารับทุน พร้อมส าเนาเรียนถึงหัวหน้าโครงการ และส่งอีเมลแจ้งหัวหน้าโครงการ ล่วงหน้าอย่าง
น้อย 3 สัปดาห์ ก่อนครบก าหนดตามสัญญา 

โดยแจ้งให้ผู้รับทุนด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ส่งหนังสือน าส่งงานและขอเบิกเงินที่ลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามตามสัญญา โดยให้ระบุ

เลขที่สัญญา พร้อมมีข้อความระบุว่า “ขอส่งงานงวดที่...เพื่อเบิกเงินงวดที่...จ านวนเงิน...บาท” 
(2) ส่งเอกสารงานตามที่ก าหนดในภาคผนวก ข ของสัญญารับทุน 
(3) รายงานผลการด าเนินงานในระบบ NRIIS  

2) เมื่อได้รับเอกสารที่ผู้รับทุนส่งงานแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งงานให้คณะกรรมการพิจารณา 
ผลการด าเนินงานพิจารณาให้ความเห็น จากนั้นรวบรวมความเห็นเพื่อจัดท าแบบรายงานการพิจารณาผลการ
ด าเนินงาน ตามแนวทางดังนี้ 

2.1) การท าแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานที่มีการเบิกเงิน 
• ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานในระบบ 

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และส่งให้คณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงานพิจารณาและลงนามในแบบ
รายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน  
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• ผจก.สอน. ลงนามในแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน เพื ่อเสนอ
ผู้อ านวยการรับทราบผลการพิจารณาผลการด าเนินงานและพิจารณาอนุมัติเบิกเงิน 

• งานบัญชีบันทึกการเบิกเงินเป็นรายการหนี้สินของสถาบัน  และนักวิเคราะห์
นโยบายและแผนลงคุมงบประมาณ 

• ผู้อ านวยการลงนามรับทราบผลการพิจารณาผลการด าเนินงาน และอนุมัติเบิกเงิน
หรือให้เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกเงิน พร้อมมอบหมายให้ฝ่ายบัญชีและการเงินเบิกจ่ายงบประมาณ 
ให้ผู้รับทุน 

• ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเตรียมเอกสารส่งให้งานการเงินเพื่อเบิกจ่ายงบประมาณ 
ให้ผู้รับทุน โดยประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 

รายการเอกสาร แนบในระบบฯ ส่งให้การเงิน 

1. แบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน และอนุมัติ
เบิกจ่ายงบประมาณ 

  
(พิมพ์จากระบบ) 

2. หนังสือน าส่งงาน   

3. ผลงานตามท่ีระบุในภาคผนวก ข  - 

4. ส าเนาสัญญารับทุน พร้อมภาคผนวก ให้ใช้จากแฟ้ม
สัญญาทุนในระบบ

สารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ 

- 

5. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติงบประมาณ และแต่งตั้ง
กรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน 

- 

6. ส าเนาแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (สวช.10) และส าเนา
สมุดบัญชีธนาคาร หรือเอกสารรับรองบัญชีธนาคาร 

- 

กรณีที ่คณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงานมีความเห็นให้แก้ไขผลงาน โดยให้เบิกจ่าย
งบประมาณให้ผู้รับทุนไปก่อน ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งหนังสือหรืออีเมลแจ้งผู้รับทุนแก้ไขผลงานภายในเวลา
ที่ก าหนด เมื่อผู้รับทุนแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

• ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความรายงานผลการแก้ไขผลงาน พร้อมส่งผล
งานที่แก้ไขแล้วให้คณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน เพ่ือพิจารณาและลงนามในบันทึกข้อความ 

• เสนอบันทึกข้อความให้ผู้อ านวยการเพ่ือลงนามรับทราบผลการแก้ไขผลงาน 
2.2) การท าแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานที่ไม่มีการเบิกเงิน 

2.2.1) กรณไีม่มีการเบิกจ่ายตามสัญญา 
• ผู ้ร ับผ ิดชอบโครงการจ ัดท าแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเน ินงาน  

โดยประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 
(1) แบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน 
(2) หนังสือน าส่งงาน 
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(3) ผลงานตามท่ีระบุในภาคผนวก ข 
• ผู ้รับผิดชอบโครงการส่งเอกสารให้คณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน  

ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือพิจารณาและลงนาม 
• เสนอแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานให้ผู้อ านวยการลงนามรับทราบ

ผลการพิจารณาผลการด าเนินงาน 
• ผู้รับผิดชอบโครงการจัดเก็บแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานในแฟ้ม

สัญญาของโครงการ 
2.2.2) กรณีผู้รับทุนไม่ประสงค์เบิกเงินตามท่ีระบุในสัญญา 

• ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานในระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และส่งให้คณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงานพิจารณาและลงนาม โดย
ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้  

รายการเอกสาร แนบในระบบฯ ส่งให้การเงิน 

1. แบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน    
(พิมพ์จากระบบ) 

2. หนังสือน าส่งงาน   

3. ผลงานตามท่ีระบุในภาคผนวก ข  - 

4. ส าเนาสัญญารับทุน พร้อมภาคผนวก ให้ใช้จากแฟ้ม
สัญญาทุนใน

ระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ 

- 

5. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติงบประมาณ และแต่งตั้งกรรมการ
พิจารณาผลการด าเนินงาน 

- 

6. ส าเนาแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร (สวช.10) และส าเนาหน้า
เลขที่บัญชีธนาคาร  

- 

• ผจก. สอน. ลงนามในแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงาน  เพื ่อเสนอ
ผู้อ านวยการรับทราบผลการพิจารณาผลการด าเนินงาน และการไม่ประสงค์เบิกเงินตามที่ระบุในสัญญาของ
ผู้รับทุน 

• นักวิเคราะห์นโยบายและแผน รับทราบและบันทึกลงทะเบียนคุมงบประมาณ 

• ผู้อ านวยการลงนามรับทราบผลการพิจารณาผลการด าเนินงาน 
• ผู้รับผิดชอบโครงการส่งเอกสารให้การเงินเพื่อจัดเก็บ และเก็บส าเนาแบบรายงาน

การพิจารณาผลการด าเนินงานในแฟ้มสัญญาของโครงการ  
3) กรณีคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงานมีความเห็นให้แก้ไขผลงานก่อนอนุมัติให้เบิกจ่าย

งบประมาณ 
ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ ส่งหนังสือหรือส่งอีเมลแจ้งผู้รับทุนแก้ไขผลงานภายในเวลาที่ก าหนด  

เมื ่อผู ้ร ับทุนแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการตามข้อ 2.1) การท าแบบรายงานผลการพิจารณาผลการ
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ด าเนินงานที่มีการเบิกเงิน โดยให้บันทึกรายละเอียดการแจ้งแก้ไขในแบบรายงานผลการพิจารณาผลการ
ด าเนินงานด้วย 

4) เมื่อพิจารณาผลการด าเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบโครงการบันทึกข้อมูลการพิจารณาผล
การด าเนินงานในทะเบียนคุมสัญญารับทุน และในระบบ NRIIS 

6.8 การเบิกจ่ายเงิน  
1) เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงานได้พิจารณาผลงาน และเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการ

จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งแบบรายงานการพิจารณาผลการด าเนินงานที่ได้ตรวจสอบ
เอกสารตามเงื่อนไขการเบิกจ่ายในสัญญารับทุนแล้ว ให้งานการเงินตรวจสอบหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

2) เมื่อเอกสารครบถ้วนแล้ว งานการเงินจัดท าเอกสารใบส าคัญจ่ายโดยระบุประเภทการจ่ายเงิน
ตามท่ีผู้รับทุนแจ้งความประสงค์ไว้ และส่ง ผจก.สอน. ตรวจสอบลงนามก ากับ และเสนอผู้อ านวยการอนุมัติสั่ง
จ่ายเงิน 

3) เมื่อผู้อ านวยการอนุมัติสั่งจ่ายเงินแล้ว ให้งานการเงินด าเนินการตามรายกรณี ดังนี้ 
3.1) กรณีผู้รับทุนแจ้งรับเช็ค ให้แจ้งผู้รับทุนมารับเช็คทางอีเมล/โทรศัพท์ ตามช่องทางที่ผู้รับทุน

แจ้งไว้ โดยให้ผู้รับทุนเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
(1) ต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน 
(2) ส าเนาบัตรประชาชนผู้มีอ านาจ 
(3) ค าสั่งแต่งตั้งผู้มีอ านาจลงนาม 
(4) หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท/ภพ.20 (กรณีหน่วยงานเอกชน) 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมารับแทน) 
(6) ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมารับแทน) 

3.2) กรณีรับโอนเงินผ่านธนาคาร ให้ด าเนินการโอนเงินให้แก่ผู้รับทุนตามรายละเอียดที่ผู้รับทุน
แจ้งไว้ในแบบค าขอโอนเงินผ่านธนาคาร (สวช.10) และเม่ือโอนเงินเรียบร้อยแล้ว ให้ท าหนังสือแจ้งผลการโอน
เงินและขอรับใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบหลักฐานการโอนเงินให้ผู้รับทุน โดยส่งให้ผู้รับทุนทางไปรษณีย์  อีเมล 
หรือโทรศัพท์แจ้งให้ผู้รับทุนทราบ และส าเนาอีเมลแจ้งผู้รับผิดชอบโครงการ 

4) งานการเงินส่งเอกสารใบส าคัญจ่ายให้กับงานบัญชีเพ่ือบันทึกรายการบัญชี 
5) ผู้รับผิดชอบโครงการบันทึกข้อมูลการโอนเงินพร้อมแนบไฟล์ลงในระบบ NRIIS หลังจากที่ได้รับ

การแจ้งผลการโอนเงินเรียบร้อยแล้ว 
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6.9 การติดตามและประเมินผลโครงการ 
ก าหนดวิธีการติดตามและประเมินผลโครงการตามวงเงินงบประมาณตลอดโครงการ ดังนี้  

วิธีการติดตามและประเมินผล 
งบประมาณ (ล้านบาท) 

< 5 5-20 20-50 50-100 >100 

1. ให้มีการติดตามความก้าวหน้าโครงการในสัญญารับทุน
ทุก 2 – 4 เดือน โดยคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ด าเนินงานที่ก าหนดในขั้นตอนการขออนุมัติด าเนินการ
โครงการ ดังนี้  
1) กรรมการ 3 คน  
2) กรรมการ 3 - 5 คน   

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

2. ให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกพิจารณาและประเมินผลส าเร็จ
ของโครงการจากร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  โดยใช้
แบบฟอร์มตามที ่สถาบันก าหนด ซึ ่งมีจ  านวนผู ้ทรง 
คุณวุฒิ ดังนี้ 
1) จ านวนอย่างน้อย 1 คน  
2) จ านวนอย่างน้อย 3 คน 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
* 

 

3. ตั ้งคณะท างานเพื ่อต ิดตามและประเมินโครงการ  
โดยคณะท างานประกอบด้วยผู ้บริหารสถาบันวัคซีน
แห่งชาติ ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก จ านวนอย่างน้อย 3 คน 
และผู้รับผิดชอบโครงการ 

   *  

4. เยี่ยมชมโครงการ (site visit)    **  

5. ใหน้ักวิจัยน าเสนอผลการด าเนินงานโครงการในการ
ประชุมที่สถาบันก าหนด 

     

6. สถาบันรายงานผลการด าเนินงานประจ าปีให้
คณะอนุกรรมการวิชาการ คณะกรรมการบริหาร
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ คณะอนุกรรมการส่งเสริมการ
วิจัยพัฒนาและผลิตวัคซีน และคณะกรรมการวัคซีน
แห่งชาติ เพ่ือทราบตามล าดับ 

     

หมายเหตุ *ให้เลือกกรณีใดกรณีหนึ่งตามความเหมาะสม 
 **พิจารณาด าเนินการตามความเหมาะสมของโครงการ 
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6.10  การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 
1) ให้ผู้รับทุนแจ้งขยายระยะเวลา เมื่อผู้รับทุนมีความจ าเป็นและสมควรแก่เหตุ จนไม่สามารถด าเนิน

โครงการให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลาสัญญาได้ โดยให้ผู้รับทุนแจ้งขยายระยะเวลาโครงการก่อนสิ้นสุด
สัญญาไม่น้อยกว่า 30 วัน ทั้งนี้ หากมีเหตุสุดวิสัยที่ท าให้ผู้รับทุนไม่สามารถด าเนินการได้ ผู้รับทุนต้องแจ้ง  
ขอขยายเวลาไม่เกินวันสิ้นสุดสัญญา โดยให้ส่งหนังสือขออนุมัติขยายเวลาที่ลงนามโดยผู้มีอ านาจตามสัญญา 
พร้อมรายละเอียด ดังนี้ 

(1) เหตุผลความจ าเป็นในการขอขยายระยะเวลา 
(2) ระยะเวลาที่ต้องการขยาย (ในแต่ละครั้งต้องไม่เกิน 1 เท่าของระยะเวลาสัญญารับทุน) 
(3) แผนการด าเนินงานช่วงที่ขยายเวลา 
(4) รายงานความก้าวหน้าของโครงการ 
(5) แผนบริหารความเสี่ยง (ถ้ามี) 

2) ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ เสนอผู้มีอ านาจในการพิจารณาขยายระยะเวลาโครงการภายใน 30 วัน 
นับแตว่ันสิ้นสุดสัญญารับทุน ตามรายกรณี ดังนี้ 

2.1) กรณีการขยายระยะเวลาครั้งแรก  
•  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการขอขยายระยะเวลาโครงการ

เสนอคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน และนิติกร เพ่ือให้ความเห็นต่อการขยายระยะเวลาโครงการ  
• เสนอผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติการขยายระยะเวลาโครงการ  
• รายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพื ่อทราบการขยายระยะเวลา

โครงการ 

2.2) กรณีการขยายระยะเวลาครั้งต่อไป 
• ให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการขอขยายระยะเวลาโครงการ

เสนอคณะกรรมการพิจารณาผลการด าเนินงาน และนิติกร เพ่ือให้ความเห็นต่อการขยายระยะเวลาโครงการ 
• เสนอผู้อ านวยการพิจารณาเห็นชอบให้เสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ

พิจารณาอนุมัติการขยายระยะเวลาโครงการ 
• เสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพ่ือพิจารณาอนุมัติการขยายระยะเวลา

โครงการ 

3) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งนิติกรจัดท าบันทึกแนบท้ายสัญญา 
4) ผู ้รับผิดชอบโครงการเสนอบันทึกแนบท้ายสัญญาให้ผู ้อ านวยการและพยานลงนาม พร้อม

ประทับตราสถาบัน 
5) ผู้รับผิดชอบโครงการท าหนังสือแจ้งผลการอนุมัติขยายระยะเวลาโครงการ พร้อมส่งบันทึกแนบท้าย

สัญญาให้ผู้รับทุนลงนาม จ านวน 2 ฉบับ (ต้นฉบับ และคู่ฉบับ) โดยแจ้งให้ผู้รับทุนลงนามพร้อมประทับตรา
หน่วยงาน และส่งต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาให้สถาบัน 
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6) ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบความเรียบร้อยของต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญา และส่งให้นิติกร
จัดเก็บ พร้อมจัดเก็บส าเนาต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาในแฟ้มเอกสารของโครงการ 

7) ผู้รับผิดชอบโครงการส่งไฟล์ต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาให้ธุรการส านักจัดเก็บเข้าแฟ้มสัญญา
ทุนในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

8) ผู้รับผิดชอบโครงการกรอกข้อมูลการขยายระยะเวลาโครงการในระบบ NRIIS  

6.11  การยกเลิกทุน 
1) กรณผีู้รับทุนขอยกเลิกทุน 

1.1) ผู้รับทุนท าหนังสือขอยกเลิกสัญญา พร้อมชี้แจงเหตุผล 
1.2) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ โดยแบ่งเป็นกรณี 

ดังนี้ 
(1) กรณีผู้รับทุนยังไม่ได้รับการจัดสรรทุน หรือขอคืนเงินทั้งหมด ให้เสนอผู้อ านวยการ

พิจารณาอนุมัต ิและรายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพ่ือทราบ 
(2) กรณีคืนเงินเพียงบางส่วน ให้เสนอผู ้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติตามกรอบวงเงินทุน  

เพื่อพิจารณา และรายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพื่อทราบ โดยแบ่งอ านาจตามกรอบ  
วงเงินทุน ดังนี้  

 กรอบวงเงินทุน อ านาจการอนุมัติ 

ไม่เกิน 5,000,000 บาท คณะกรรมการพิจารณาทุน 

เกินกว่า 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 20,000,000 บาท คณะอนุกรรมการวิชาการ 

เกินกว่า 20,000,000 บาทขึ้นไป คณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ 

(3) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งผลการอนุมัติยกเลิกสัญญารับทุน 
(4) ผู้รับทุนคืนเงินทุนทั้งหมดหรือบางส่วนแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งดอกผล (ถ้ามี) และจัดส่ง

รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามรูปแบบที่สถาบันก าหนด รวมทั้งส่งมอบทรัพย์สินคืนให้แก่สถาบันตามที่ 
ตกลงกันไว้ในสัญญารับทุน ภายในระยะเวลาที่สถาบันก าหนด 

(5) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความรายงานผลการด าเนินงานและตรวจสอบ 
การคืนงบประมาณ เพื ่อให้เจ้าหน้าที ่การเงินและบัญชีตรวจสอบการคืนเงินหรือทรัพย์สิน  และเสนอ
ผู้อ านวยการเพ่ือทราบ 

2) กรณสีถาบันขอยกเลิกทุน 
สถาบันจะยกเลิกสัญญารับทุนเมื่อพบว่าผู้รับทุนมีคุณสมบัติไม่เป็นไปตามที่ก าหนดในประกาศ 

รับสมัครทุน หรือผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามสัญญารับทุน ไม่ด าเนินการตามระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง หลักเกณฑ์ 
ที่เกี่ยวข้อง ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขต่าง ๆ ที่สถาบันแจ้งให้ด าเนินการ หรือแหล่งทุนยกเลิกการให้ทุน หรือมีเหตุ
จ าเป็นต้องยกเลิกการให้ทุน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
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(1) เสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติยกเลิกทุนตามกรอบวงเงินทุน 
(2) ผู้รับผิดชอบโครงการท าหนังสือแจ้งยกเลิกทุนให้ผู้รับทุนทราบ 
(3) รายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติเพ่ือทราบ 
(4) ผู้รับทุนคืนเงินทุนทั้งหมดหรือบางส่วนแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งดอกผล (ถ้ามี) และจัดส่ง

รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามรูปแบบที่สถาบันก าหนด รวมทั้งส่งมอบทรัพย์สินคืนให้แก่สถาบันตามที่ 
ตกลงกันไว้ในสัญญารับทุน ภายในระยะเวลาที่สถาบันก าหนด 

(5) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความรายงานผลการด าเนินงานและตรวจสอบ 
การคืนงบประมาณ เพื ่อให้เจ้าหน้าที ่การเงินและบัญชีตรวจสอบการคืนเงินหรือทรัพย์สิน  และเสนอ
ผู้อ านวยการเพ่ือทราบ 

6.12  การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน 
1) กรณีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงทีไ่ม่กระทบวัตถุประสงค์ ตัวชี้วัด วงเงินทุน หรือสาระส าคัญของสัญญา

รับทุน 
1.1) ผู้รับทุนแจ้งแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน โดยส่งหนังสือขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา

รับทุนทีล่งนามโดยผู้มีอ านาจตามสัญญา พร้อมระบุรายละเอียด ดังนี้ 
(1) เหตุผลความจ าเป็นในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน 
(2) ประเด็นที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง เช่น  

• การเปลี่ยนแปลงวิธีวิจัย 
• การเลื่อนก าหนดส่งงานที่ไม่ใช่งวดสุดท้าย  
• การเปลี่ยนแปลงค่าใช้จ่ายในหมวดค่าตอบแทน ค่าจ้าง และค่าครุภัณฑ์  
• การถัวงบประมาณระหว่างหมวดค่าใช้สอยและค่าวัสดุ ที่เกินร้อยละ 20 ของงบประมาณ

ในหมวดที่รับเพิ่ม 
• การเพ่ิมรายการในหมวดค่าใช้สอยและค่าวัสดุ 

1.2) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน  
เพื่อเสนอนิติกรให้ความเห็นและเสนอผู้อ านวยการพิจารณา และรายงานคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีน
แห่งชาติทราบ 

1.3) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุนให้ผู้รับทุนทราบ  
2) กรณีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงที่กระทบวัตถุประสงค์ ตัวชี้วัด วงเงินทุน หรือสาระส าคัญของสัญญารับทุน 

2.1) ผู้รับทุนแจ้งแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน โดยส่งหนังสือขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับ
ทุนที่ลงนามโดยผู้มีอ านาจตามสัญญา พร้อมระบุเหตุผลความจ าเป็นในการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน  
และประเด็นที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
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2.2) เสนอผู้อ านวยการพิจารณาเห็นชอบ ก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ
พิจารณาอนุมัติการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน 

2.3) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งนิติกรจัดท าบันทึกแนบท้ายสัญญา 
2.4) ผู้รับผิดชอบโครงการเสนอบันทึกแนบท้ายสัญญาให้ผู้อ านวยการและพยานลงนาม  พร้อม

ประทับตราสถาบัน 
2.5) ผู้รับผิดชอบโครงการท าหนังสือแจ้งผลการอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญารับทุน  พร้อมส่ง

บันทึกแนบท้ายสัญญาให้ผู้รับทุนลงนาม จ านวน 2 ฉบับ (ต้นฉบับ และคู่ฉบับ) โดยแจ้งให้ผู้รับทุนลงนามพร้อม
ประทับตราหน่วยงาน และส่งต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาให้สถาบัน 

2.6) ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบความเรียบร้อยของต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญา และส่งให้
นิติกรจัดเก็บ พร้อมจัดเก็บส าเนาต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาในแฟ้มสัญญาของโครงการ 

2.7) ผู้รับผิดชอบโครงการส่งไฟล์ต้นฉบับบันทึกแนบท้ายสัญญาให้ธุรการส านักจัดเก็บเข้าแฟ้ม
สัญญาทุนในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

6.13  การปิดโครงการ 
เมื่อผู้รับทุนด าเนินโครงการเสร็จสิ้น และส่งผลงานตามที่ระบุในสัญญาครบถ้วนแล้ว ให้ด าเนินการ 

ปิดโครงการ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้รับทุนปิดโครงการ โดยก าหนดระยะเวลาให้ผู้รับทุน  

ปิดโครงการอย่างน้อย 30 วัน นับจากวันที ่ออกหนังสือ และส่งหนังสือไปที ่ผู ้มีอ านาจลงนามในสัญญา  
และ/หรือแจ้งหัวหน้าโครงการทางอีเมล 

2) ผู้รับทุนส่งหนังสือขอปิดโครงการ พร้อมส่งแบบฟอร์มรายงานสรุปการเงินปิดโครงการ ทะเบียนคุม
รับ-จ่ายเงินทุนวิจัย/อุดหนุน ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากหน้าสุดท้าย (ถ้ามี) และส าเนาการโอนเงินคงเหลือพร้อม
ดอกเบี ้ย (ถ้ามี) โดยโอนเข้าบัญชีตามที ่สถาบันก าหนดในภาคผนวก ค ของสัญญารับทุน และแจ้งขอ 
ปิดโครงการในระบบ NRIIS 

3) ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณโครงการในเบื้องต้น โดยแบ่งการด าเนินการ
เป็น 2 กรณ ีดังนี้ 

3.1) กรณีตรวจสอบแล้วค่าใช้จ่ายถูกต้องให้จัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการอนุมัติปิดโครงการ  
เพื่อเสนอฝ่ายการเงินและบัญชีทวนสอบการใช้จ่ายงบประมาณและการโอนเงินคืน (ถ้ามี) พร้อมให้ความเห็น 
ในบันทึกข้อความ ก่อนเสนอผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติปิดโครงการ 

3.2) กรณีตรวจสอบแล้วค่าใช้จ่ายไม่ถูกต้อง ให้จัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการอนุมัติปิดโครงการ 
เพื่อเสนอฝ่ายการเงินและบัญชีทวนสอบการใช้จ่ายงบประมาณและการโอนเงินคืน (ถ้ามี) และเสนอฝ่ายกฎหมาย 
ให้ความเห็น ก่อนเสนอผู้อ านวยการพิจารณามอบหมายแนวทางในการด าเนินการ และจัดท าหนังสือแจ้งผู้รับทุน
เพ่ือด าเนินการตามแนวทางที่สถาบันก าหนดต่อไป 

4) ผู้รับผิดชอบโครงการกรอกข้อมูลการปิดโครงการในระบบ NRIIS หลังจากอนุมัติปิดโครงการ 
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6.14  การขยายระยะเวลาปิดโครงการ  
1) เมื่อผู้รับทุนไม่สามารถด าเนินการขออนุมัติปิดโครงการได้ตามระยะเวลาที่สถาบันก าหนด ให้ผู้รับทุน

ส่งหนังสือขออนุมัติขยายเวลาที่ลงนามโดยผู้มีอ านาจตามสัญญา ก่อนครบก าหนดปิดโครงการไม่น้อยกว่า  
7 วัน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

(1) เหตุผลความจ าเป็นในการขอขยายระยะเวลาปิดโครงการ 
(2) ระยะเวลาที่ต้องการขยาย (ตามที่จะด าเนินการได้จริง)  

2) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความพิจารณาการขอขยายระยะเวลาปิดโครงการเสนอ
ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติขยายระยะเวลาปิดโครงการ 

3) ผู้รับผิดชอบโครงการท าหนังสือแจ้งผลการอนุมัติขยายระยะเวลาปิดโครงการให้ผู้รับทุนทราบ 

6.15  การติดตามการน าผลงานไปใช้ประโยชน์ 
ให้ผู ้รับผิดชอบโครงการแจ้งให้ผู ้ร ับทุนที่ปิดโครงการแล้ว รายงานการน าผลงานไปใช้ประโยชน์ 

ผ่านระบบ ORIIS (https://app.nriis.go.th/) เป็นระยะเวลาต่อเนื่อง 5 ปี นับแต่วันที่สิ้นสุดโครงการ 

6.16  การจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 
ในกรณีที่ต้องมีการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการทรัพย์สินทางปัญญาภายใต้สัญญารับทุน  อันได้แก่ 

การตกลงทรัพย์สินทางปัญญา และการน าทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์ ให้ด าเนินการตามแนวทางการ
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาของสถาบันที่สอดคล้องกับพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย  
และนวัตกรรม พ.ศ. 2564 ดังนี้ 

6.16.1 การเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
หัวหน้าโครงการต้องเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่ผู ้รับทุน  เมื่อโครงการเกิดผลงานวิจัย 

และนวัตกรรม และผู้รับทุนต้องเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่สถาบัน ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
รายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมจากหัวหน้าโครงการ  และต้องไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันที่ 
ในหนังสืออนุมัติปิดโครงการที่ออกโดยสถาบัน ซึ่งสถาบันมีหน้าที่แจ้งเตือนให้ผู้รับทุนด าเนินการตามระยะเวลา
ที่ก าหนด โดยมีขั้นตอนทั้งกรณีสัญญารับทุนทั่วไป และสัญญาร่วมให้ทุน ดังนี้ 

1) หากผู้รับทุนยังไม่เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมในระหว่างการด าเนินโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบ
โครงการแจ้งเตือนผู้รับทุนให้เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP ภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด โดยแจ้งล่วงหน้า 30 วันก่อนสิ้นสุดสัญญา พร้อมกับหนังสือแจ้งเตือนส่งงานงวดสุดท้าย 

2) หากผู้รับทุนยังไม่เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมหลังสิ้นสุดสัญญา ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ 
แจ้งเตือนผู้รับทุนให้เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยแจ้งพร้อมกับหนังสือแจ้งอนุมัติปิดโครงการ (ภายใน 90 วัน นับจากวันที่ในหนังสือแจ้งอนุมัติปิดโครงการ) 

3) เมื่อผู้รับทุนเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP แล้ว ให้สถาบันเก็บ
ข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความรายงานผลการตรวจสอบรายงานการ
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เปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมเสนอผู้อ านวยการเพื่อให้ความเห็นชอบ ภายใน 14 วัน เพื่อแจ้งก าหนด
ระยะเวลาการยื่นขอความเป็นเจ้าของให้ผู้รับทุนทราบโดยเร็ว โดยมีรายละเอียดในการตรวจสอบ ดังนี้ 

• ระยะเวลาการยื่นรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมของผู้รับทุน ต้องไม่เกิน 90 วัน  
นับจากวันที่ในหนังสือแจ้งอนุมัติปิดโครงการ ในกรณีเกิน 90 วัน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

สัญญารับทุนทั่วไป สัญญาร่วมให้ทุน 

- ผู้รับทุนและนักวิจัยเสียสิทธิความเป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
- ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าหนังสือถึงผู้รับทุนเพ่ือ
แจ้งการเสียสิทธิยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและ
นวัตกรรม 
- ผู้รับผิดชอบโครงการไม่กดรับรายงานการเปิดเผย
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

- ผู้รับทุนและนักวิจัยไม่เสียสิทธิความเป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

• ระยะเวลาการยื่นรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมของผู้รับทุน ต้องไม่เกิน 30 วัน  
นับแต่วันที่ได้รับรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมจากหัวหน้าโครงการ หากเกิน 30 วัน ผู้รับทุน
ต้องระบุค าชี้แจง 

• ความถูกต้องครบถ้วนของรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม รายละเอียดตาม คู่มือ
ปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 29 หากไม่ถูกต้องให้แจ้งแก้ไขผ่านระบบ
สารสนเทศ TRIUP ก่อนเสนอผู้อ านวยการพิจารณา 

• การเผยแพร่สาระส าคัญของผลงานวิจัยนี ้ต ่อสาธารณชน เพื ่อเป็นข้อมูลในการก าหนด
ระยะเวลาการมีสิทธิยื ่นขอความเป็นเจ้าของต่อสถาบัน ให้พิจารณาก าหนดระยะเวลาตามกรณีในหัวข้อ  
6.16.2 การยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

• การขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) 
4)  เมื่อรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมมีความถูกต้องและผู้อ านวยการเห็นชอบแล้ว  

ให้ผู้รับผิดชอบโครงการกดรับรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมในระบบสารสนเทศ TRIUP และส่ง
อีเมลแจ้งให้ผู้รับทุนยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม พร้อมเสนอแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ 
ในระบบสารสนเทศ TRIUP 

6.16.2 การยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งก าหนดระยะเวลาการยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม

แก่ผู้รับทุน หรือนักวิจัย ตามกรณีดังนี ้
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 กรณีผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่เคยเผยแพร่ต่อสาธารณชน และผู้รับทุนประสงค์เป็นเจ้าของ 
แจ้งให้ผู ้ร ับทุนยื ่นขอเป็นเจ้าของภายใน 1 ปี นับแต่วันที ่ผู ้ร ับทุนยื ่นแบบรายงานเปิดเผยผลงานวิจัย 
และนวัตกรรม 

 กรณีผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่เคยเผยแพร่ต ่อสาธารณชน และผู ้ร ับทุนไม่ประสงค์ 
เป็นเจ้าของ หรือไม่ยื่นขอเป็นเจ้าของภายในระยะเวลาที่ก าหนด แจ้งให้ผู้รับทุนกดไม่ประสงค์เป็นเจ้าของ 
ในระบบสารสนเทศ TRIUP และส่งอีเมลถึงหัวหน้าโครงการเพื่อทราบและให้แจ้งให้นักวิจัยในโครงการทราบ
ด้วย เพื่อให้ยื่นขอเป็นเจ้าของภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ผู้รับทุนกดไม่ประสงค์เป็นเจ้าของในระบบสารสนเทศ 
TRIUP 

 กรณีผลงานวิจัยและนวัตกรรมเคยเผยแพร่ต่อสาธารณชน และผู้รับทุนประสงค์เป็นเจ้าของ 
แจ้งให้ผู้รับทุนยื่นขอเป็นเจ้าของภายใน 180 วัน นับแตว่ันที่ผลงานวิจัยและนวัตกรรมนั้นถูกน าออกแสดง หรือ
ใช้ประโยชน์ 

 กรณีผลงานวิจัยและนวัตกรรมเคยเผยแพร่ต่อสาธารณชน และผู้รับทุนไม่ประสงค์เป็นเจ้าของ 
หรือไม่ยื ่นขอเป็นเจ้าของภายในระยะเวลาที ่ก าหนด แจ้งให้ผู ้รับทุนกดไม่ประสงค์เป็นเจ้าของในระบบ
สารสนเทศ TRIUP และส่งอีเมลถึงหัวหน้าโครงการเพื่อทราบและให้แจ้งให้นักวิจัยในโครงการทราบด้วย 
เพื่อให้ยื่นขอเป็นเจ้าของภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ผู้รับทุนกดไม่ประสงค์เป็นเจ้าของในระบบสารสนเทศ 
TRIUP 

2) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งเตือนผู้รับทุน หรือหัวหน้าโครงการ ล่วงหน้า 30 วัน ก่อนครบก าหนด 
การยื่นขอเป็นเจ้าของ เพื่อให้ยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP 
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด  

3) เมื่อผู้รับทุน หรือหัวหน้าโครงการยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม ส่งแผน 
และกลไกการใช้ประโยชน์ และการประมาณการมูลค่าจากการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมในระบบ
สารสนเทศ TRIUP แล้ว ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู ้รับผิดชอบโครงการน าข้อมูลเสนอ
คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีน
แห่งชาติ ให้ความเห็นชอบ ภายใน 30 วันท าการ หรือโดยเร็ว ซึ่งมีรายละเอียดในการตรวจสอบ ดังนี้ 

 ระยะเวลาการยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม ต้องด าเนินการภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนด เพ่ือไม่เสียสิทธิความเป็นเจ้าของ 

 ความถูกต้องครบถ้วนของแบบแจ้งขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และแผนและ
กลไกการใช้ประโยชน์ รายละเอียดตาม คู่มือปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 
40-41 หากไม่ถูกต้องครบถ้วนให้แจ้งแก้ไขผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP ก่อนเสนอคณะท างานฯ พิจารณา 

 การระบุความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม เช่น 
(1) รายชื่อผู้ประดิษฐ์ตรงกับที่ระบุไว้ในข้อเสนอโครงหรือไม่ หากไม่ตรงกันต้องมีค าชี้แจง 
(2) หากมีเจ้าของหลายราย ต้องระบุสัดส่วนความเป็นเจ้าของ 
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(3) กรณีตกลงสัดส่วนความเป็นเจ้าของไม่ได้ ให้สถาบันออกค ารับรองให้ทุกคนมีสิทธิ 
ในสัดส่วนที่เท่ากัน 

(4) มีระเบียบหรือข้อตกลงการจัดสรรรายได้ที ่เกิดจากการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย  
และนวัตกรรมหรือไม ่ถ้ามี ต้องส่งให้สถาบันด้วย แต่ถ้าไม่มี ให้แจ้งให้ผู้ยื่นขอความเป็นเจ้าของจัดท าด้วย 

 การขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ถ้ามี) 
4) ผู้รับผิดชอบโครงการประสานผู้รับทุน หรือหัวหน้าโครงการ แล้วแต่กรณี มาน าเสนอรายละเอียด

การขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม พร้อมแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ในการประชุม
คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีน
แห่งชาติ 

5) หากคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุน  
ของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ มีข้อเสนอแนะให้แก้ไขแบบขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม หรือแผน
และกลไกการใช้ประโยชน์ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งให้ผู้รับทุน หรือนักวิจัย (แล้วแต่กรณี) แก้ไขผ่านระบบ
สารสนเทศ TRIUP 

6) เมื่อคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เห็นชอบการขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และแผนและกลไกการใช้
ประโยชน์แล้ว ให้ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ ดังนี้ 

6.1) กดอนุมัต ิแบบแจ้งขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม  และแผนและกลไกการ 
ใช้ประโยชน์ ในระบบสารสนเทศ TRIUP  

6.2) จัดท าค ารับรองความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมให้แก่ผู ้ร ับทุน  หรือนักวิจัย 
(แล้วแต่กรณี) ตามแบบฟอร์มของสถาบัน พร้อมแนบแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่ได้รับความเห็นชอบ 
เสนอผู ้อ านวยการลงนาม โดยก าหนดเลขที่ค ารับรองตามเลขที่เอกสารของแบบฟอร์มการเป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมในระบบสารสนเทศ TRIUP เช่น 2567/0223/ROA1 

6.3) น าค ารับรองฯ ที่ผู้อ านวยการลงนามแล้ว พร้อมแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่ได้รับความ
เห็นชอบ บันทึกลงระบบสารสนเทศ TRIUP และส่งทางอีเมลให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมรับทราบ 
พร้อมแจ้งก าหนดวันที่เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมต้องรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม
ในระบบสารสนเทศ TRIUP ทุกรอบระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันที่เป็นเจ้าของผลงาน จนครบก าหนดเวลา 3 ปี 
นับแตว่ันที่มีการน าผลงานวิจัยฯ ไปใช้ประโยชน์ครั้งแรก 

7) ผู้รับผิดชอบโครงการกรอกข้อมูลก าหนดส่งรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
ในทะเบียนคุมสัญญาทุน เพ่ือใช้ในการติดตามการส่งงาน 

8) ในกรณีที ่ผู ้ร ับทุนไม่ยื ่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายในระยะเวลาที ่ก าหนด  
ให้ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ ดังนี้ 

8.1) ท าหนังสือถึงผู้รับทุนเพ่ือแจ้งเสียสิทธิการยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
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8.2) ไม่กดรับการขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และแผนและกลไกการใช้ประโยชนใ์น
ระบบสารสนเทศ TRIUP  

8.3) แจ้งสิทธิการยื่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่หัวหน้าโครงการและนักวิจัยทาง
ระบบสารสนเทศ TRIUP หรือทางอีเมล 

9) ในกรณีที่หัวหน้าโครงการและนักวิจัยไม่ยื ่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ให้ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ ดังนี้ 

9.1) ท าหนังสือถึงหัวหน้าโครงการเพื ่อแจ้ งเสียสิทธิการยื ่นขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและ
นวัตกรรม และแจ้งให้ทราบว่าสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมดังกล่าวได้ตกเป็นของสถาบัน 

9.2) ไม่กดรับการขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ 
ในระบบสารสนเทศ TRIUP 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งก าหนดระยะเวลาการยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม

ในระบบสารสนเทศ TRIUP แก่ผู้รับทุนตามความเหมาะสม เพื่อเป็นการบันทึกข้อมูลความเป็นเจ้าของลงใน
ระบบสารสนเทศ TRIUP 

2) เมื่อผู้รับทุนยื่นข้อมูลความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม ในระบบสารสนเทศ TRIUP  
แล้ว ทั้งนี้ ผู ้รับทุนจะส่งแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ และการประมาณการมูลค่าจากการใช้ประโยชน์
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมหรือไม่ก็ได้ ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท า
ข้อมูลเบื้องต้นของโครงการ เสนอคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้
สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  เพื ่อทราบ ก่อนกดอนุมัติแบบแจ้งขอเป็นเจ้าของผลงานวิจัย 
และนวัตกรรม และแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ในระบบสารสนเทศ TRIUP ทั้งนี้ ให้ประสานเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมมาน าเสนอในที่ประชุมด้วย 

3) ผู ้รับผิดชอบโครงการแจ้งก าหนดวันที ่เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมต้องรายงานการใช้
ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมในระบบสารสนเทศ TRIUP ทุกรอบระยะเวลา 1 ปี นับแต่วันที่เป็นเจ้าของ
ผลงาน จนครบก าหนดเวลา 3 ปี นับแตว่ันที่มีการน าผลงานวิจัยฯ ไปใช้ประโยชน์ครั้งแรก  

4) ผู้รับผิดชอบโครงการกรอกข้อมูลก าหนดส่งรายงานการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
ในทะเบียนคุมสัญญาทุน เพ่ือใช้ในการติดตามการส่งงาน 

6.16.3 การรายงานการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งเตือนล่วงหน้า 30 วัน ก่อนครบก าหนด เพื่อให้เจ้าของผลงานวิจัยและ

นวัตกรรมรายงานการใช้ประโยชน์ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
2) เมื่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมส่งรายงานการใช้ประโยชน์ผ่านระบบสารสนเทศ  TRIUP 

แล้ว ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าข้อมูลตามรายละเอียดในคู่มือ
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ปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 60 รวมทั้งพิจารณาความแตกต่างและความ
ถูกต้องครบถ้วน เมื่อเทียบกับแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่ได้เสนอไว้  และโอกาสที่จะใช้ประโยชน์ได้ 
ตามระยะเวลาที่เสนอไว้ เพื่อเสนอคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้
สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ให้ความเห็นชอบ ภายใน 45 วันท าการ ทั้งนี้ ให้ประสานเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมมาน าเสนอในที่ประชุมด้วย 

3) เมื่อคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เห็นชอบรายงานการใช้ประโยชน์ ให้ผู ้ร ับผิดชอบโครงการกดรับรายงานการใช้
ประโยชน์ในระบบสารสนเทศ TRIUP  

4) หากคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ ไม่เห็นชอบรายงานการใช้ประโยชน์ ในกรณี ดังนี้ 

• กรณีพบความแตกต่างจากแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่เสนอไว้ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ
บันทึกว่ามีความแตกต่างอย่างมีนัยส าคัญในระบบสารสนเทศ TRIUP และส่งอีเมลแจ้งให้เจ้าของผลงานวิจัย
และนวัตกรรมขอแก้ไขแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ 

• กรณีรายงานไม่ถูกต้องครบถ้วนโดยไม่มีเหตุอันควร ให้ผู ้ร ับผิดชอบโครงการบันทึกว่า 
ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วนในระบบสารสนเทศ TRIUP และส่งอีเมลแจ้งให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก้ไข
รายงานการใช้ประโยชน์ 

5) หากคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เห็นว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมมีโอกาสใช้ประโยชน์ได้ไม่ทันตามที่เสนอในแผน
และกลไกการใช้ประโยชน์ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งอีเมลแจ้งให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมขอขยาย
ระยะเวลาการใช้ประโยชน์ในระบบสารสนเทศ TRIUP 

6) หากเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ภายในระยะเวลาที่เสนอในแผน
และกลไกการใช้ประโยชน์ และไม่ได้ขอขยายระยะเวลาภายในเวลาที่ก าหนด หรือไม่ได้ส่งรายงานการใช้
ประโยชน์มาภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้ผู้รับผิดชอบโครงการท าหนังสือแจ้งเสียสิทธิความเป็นเจ้าของ 
ต่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และให้โอนความเป็นเจ้าของแก่สถาบัน 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งเตือนล่วงหน้า 30 วัน ก่อนครบก าหนด เพื่อให้เจ้าของผลงานวิจัย 

และนวัตกรรมรายงานการใช้ประโยชน์ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
2) เมื่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมส่งรายงานการใช้ประโยชน์ผ่านระบบสารสนเทศ  TRIUP 

แล้ว ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู้รับผิดชอบโครงการน าข้อมูลเสนอคณะท างานพิจารณาการ
บริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  เพื่อทราบ ก่อนกดรับ
รายงานการใช้ประโยชน์ในระบบสารสนเทศ TRIUP ทั้งนี้ ให้ประสานเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมมา
น าเสนอในที่ประชุมด้วย 



 

แนวทางการปฏิบัติงานด้านการบริหารจดัการทุน ประกาศใช้เมื่อวันท่ี 27 เมษายน 2569 
version 2569.01 

28 
 

 

6.16.4 การแก้ไขแผนและกลไกการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) เมื่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเห็นว่าไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ตามแผนและกลไกการใช้

ประโยชน์ที่เสนอไว้ หรือได้รับแจ้งจากสถาบันให้แก้ไข ให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแจ้งขออนุมัติแก้ไข
แผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP 

2) ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู ้รับผิดชอบโครงการเสนอแผนและกลไกการใช้
ประโยชน์ฉบับแก้ไขให้คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุน
ของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ให้ความเห็นชอบ ภายใน 45 วันท าการ โดยพิจารณาตามรายละเอียดในคู่มือปฏิบัติ 
TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 65-66 

3) เมื่อคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เห็นชอบแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ฉบับแก้ไข ให้ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งอนุมัติ
แผนและกลไกการใช้ประโยชน์ฉบับแก้ไขผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP และทางอีเมล 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
1) เมื่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเห็นว่าไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ตามแผนและกลไกการใช้

ประโยชน์ที่เสนอไว้ ให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมบอกสาเหตุ หรือปัญหาอุปสรรคมาในรายงานการใช้
ประโยชน์ 

2) ให้ผู ้ร ับผิดชอบโครงการรายงานสาเหตุหรือปัญหาอุปสรรคในการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย 
และนวัตกรรมให้คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติ เพ่ือทราบ ตามข้อ 6.16.3 การรายงานการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

6.16.5 การขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) เมื่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเห็นว่าไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ภายในระยะเวลาที่เสนอไว้

ในแผนและกลไกการใช้ประโยชน์  หรือได้ร ับแจ้งจากสถาบันให้ขอขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์  
จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม ให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแจ้งขอขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์  
จากผลงานวิจัยและนวัตกรรมผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP 

2) ให้สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความเสนอข้อมูล
ความพยายามในการใช้ประโยชน์ของเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม เพื่อเสนอผู้อ านวยการให้ความ
เห็นชอบ ภายใน 7 วัน โดยพิจารณาความพยายามในการใช้ประโยชน์ตามรายละเอียดในคู่มือปฏิบัติ  TRIUP 
ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 64 และรายงานผลการพิจารณาให้คณะท างานพิจารณาการ
บริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ทราบ 



 

แนวทางการปฏิบัติงานด้านการบริหารจดัการทุน ประกาศใช้เมื่อวันท่ี 27 เมษายน 2569 
version 2569.01 

29 
 

 

3) เมื่อผู้อ านวยการเห็นชอบให้ขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม โดยไม่ต้อง
แก้ไขแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการกดอนุมัติการขยายระยะเวลา และกดยืนยัน 
ความสอดคล้องกับแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ พร้อมระบุเหตุผล ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP โดยเร็ว 

4) กรณีผู ้อ านวยการไม่เห็นชอบให้ขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม  
ให้ผู ้รับผิดชอบโครงการกดไม่อนุมัติการขยายระยะเวลา พร้อมระบุเหตุผล ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP 
โดยเร็ว และแจ้งให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมทราบทางอีเมล เพื่อท าการโอนสิทธิความเป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่สถาบันต่อไป 

5) กรณีกิจกรรมที่จะด าเนินการในช่วงขอขยายระยะเวลาไม่สอดคล้องกับแผนและกลไกการใช้
ประโยชน์ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการกดยืนยันความไม่สอดคล้องกับแผนและกลไกการใช้ประโยชน์  พร้อมระบุ
เหตุผล ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP และแจ้งให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมด าเนินการขอแก้ไขแผน 
และกลไกการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม ตามข้อ 6.16.4 การแก้ไขแผนและกลไกการใช้
ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม  

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
1) เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมสามารถขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ได้  โดยให้บอกเหตุผล

ความจ าเป็นที่ต้องขยายระยะเวลามาในรายงานการใช้ประโยชน์ 
2) ผู้รับผิดชอบโครงการรายงานเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัย

และนวัตกรรมให้คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุน 
ของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ เพื่อทราบ ตามข้อ 6.16.3 การรายงานการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและ
นวัตกรรม 

6.16.6 การโอนสิทธิความเป็นเจ้าของให้บุคคลอ่ืน หลังผู้รับทุน/นักวิจัยได้รับสิทธิความเป็นเจ้าของ 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) เมื ่อเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแจ้งขออนุมัติโอนสิทธิความเป็นเจ้าของให้บุคคลอ่ืน 

ผ่านระบบสารสนเทศ TRIUP แล้ว 
2) สถาบันเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับ และให้ผู ้ร ับผิดชอบโครงการประสานเจ้าของผลงานวิจัย 

และนวัตกรรมมาน าเสนอข้อมูล พร้อมจัดเตรียมข้อมูลเสนอคณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัย
และนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ ให้ความเห็นชอบ โดยพิจารณาตามรายละเอียด
ในคู่มือปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 47-48 ซึ่งมีระยะเวลาในการพิจารณา 
2 กรณ ีได้แก่ 

• กรณีผู้รับโอนมีสัญชาติไทย ให้สถาบันพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตว่ันที่ได้รับค าขอโอน 
• กรณีผู้รับโอนไม่ได้มีสัญชาติไทย ให้สถาบันพิจารณาภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ

โอน และหากสถาบันเห็นควรให้โอน ให้สถาบันแจ้งขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์  
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วิจัยและนวัตกรรม (กสว.) โดย กสว. จะพิจารณาภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือจากสถาบัน แต่หาก
สถาบันไม่เห็นควรให้โอน ไม่ต้องส่งให้ กสว. พิจารณา 

3) หากพิจารณาไม่เสร็จภายใน 30 วัน ถือว่าสถาบันยินยอมให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมโอน
สิทธิความเป็นเจ้าของแก่บุคคลอื่นได้ 

4) ผู้รับผิดชอบโครงการแจ้งผลการพิจารณาให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมทราบผ่านระบบ
สารสนเทศ TRIUP และทางอีเมล ในกรณีที่อนุมัติ ให้แจ้งด้วยว่า ผู้รับโอนจะมีหน้าที่และอ านาจเช่นเดียวกับ
เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และสัญญาที่เก่ียวข้อง 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
1) เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมสามารถโอนสิทธิความเป็นเจ้าของให้บุคคลอ่ืนได้ โดยแจ้งให้

สถาบันทราบผ่านรายงานการใช้ประโยชน์ 
2) ให้ผู้รับผิดชอบโครงการรายงานข้อมูลการโอนสิทธิความเป็นเจ้าของให้บุคคลอื่น ให้คณะท างาน

พิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีนแห่งชาติ เพ่ือทราบ 
ตามข้อ 6.16.3 การรายงานการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

6.16.7 การติดตามการด าเนินการคุ ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของเจ้าของผลงานวิจัยและ
นวัตกรรม 

กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) ผู้รับผิดชอบโครงการติดตามการด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของเจ้าของผลงานวิจัย

และนวัตกรรม ตามแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ที่เสนอไว้ 
2) เมื่อสถาบันพบว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่ได้ด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

รายละเอียดตามคู่มือปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 49 ให้ผู ้รับผิดชอบ
โครงการส่งอีเมลแจ้งเตือนให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
ให้ถูกต้องตามระยะเวลาที่สถาบันก าหนด หรือแจ้งให้ขอแก้ไขแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ผ่านระบบ
สารสนเทศ TRIUP 

3) หากเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่ด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาให้ถูกต้องตาม
ระยะเวลาที่สถาบันก าหนด หรือไม่ขอแก้ไขแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ 
ดังนี้  

3.1) จัดท าบันทึกข้อความเสนอผู ้อ านวยการเพื ่อทราบ และมอบหมายให้จัดท าหนังสือแจ้ง 
ให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมทราบถึงการเสียสิทธิความเป็นเจ้าของ  และให้โอนผลงานวิจัยและ
นวัตกรรมให้สถาบันโดยไม่ชักช้า เพื่อให้สถาบันจะด าเนินการในขั้นตอนต่าง ๆ เรื่องสิทธิตามกฎหมายได้ทัน
ตามกรอบระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด 

3.2) ติดตามการโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่สถาบัน จนกว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม
จะด าเนินการ 
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กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
ไม่ต้องติดตาม โดยให้เป็นดุลยพินิจของเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

6.16.8 การติดตามการเปลี่ยนสถานะเป็นคนต่างด้าวของเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) ผู ้รับผิดชอบโครงการติดตามการเปลี ่ยนสถานะเป็นคนต่างด้าวของเจ้าของผลงานวิจัยและ

นวัตกรรม จนกว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกกรรมได้ใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมแล้ว  หรือเมื่อ
เจ้าของผลงานและนวัตกรรมไม่ต้องรายงานการใช้ประโยชน์แก่สถาบันแล้ว 

2) เมื่อสถาบันพบว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเปลี่ยนสถานะเป็นคนต่างด้าว  ให้ผู้รับผิดชอบ
โครงการจัดท าหนังสือแจ้งเตือนให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมด าเนินการโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรม
แก่สถาบันภายใน 90 วัน นับแตว่ันที่เปลี่ยนสถานะ 

3) ผู ้ร ับผิดชอบโครงการติดตามการโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรมแก่สถาบัน จนกว่าเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมจะด าเนินการ 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
ไม่ต้องติดตาม 

6.16.9 กรณีสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเป็นของสถาบัน 
กรณีสัญญารับทุนทั่วไป 
1) สิทธิความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมจะเป็นของสถาบันได้จาก 6 กรณ ีได้แก่ 

(1) ผู้รับทุนไม่ส่งรายงานการเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ตามข้อ 6.16.1 การเปิดเผยผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(2) ผู้รับทุนและนักวิจัยไม่ยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายในระยะเวลา
ที่ก าหนดตามข้อ 6.16.2 การยื่นขอความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(3) เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ภายในระยะเวลาที่เสนอ  
ในแผนและกลไกการใช้ประโยชน์ และไม่ได้ขอขยายระยะเวลาในเวลาที่ก าหนด หรือไม่ได้ส่งรายงาน การใช้
ประโยชน์ภายในเวลาที่ก าหนดตามข้อ 6.16.3 การรายงานการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(4) สถาบันไม่อนุมัติขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์ให้แก่เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
ตามข้อ 6.16.5 การขยายระยะเวลาการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(5) เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมไม่ด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาตามแผนและ
กลไกการใช้ประโยชน์ ตามข้อ 6.16.7 การติดตามการด าเนินการคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(6) เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเปลี ่ยนสถานะเป็นคนต่างด้าวตามข้อ 6.16.8  การ
ติดตามการเปลี่ยนสถานะเป็นคนต่างด้าวของเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
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2) ผู้รับผิดชอบโครงการติดตามการโอนความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรม และการโอนสิทธิ
ทางทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาแก่สถาบัน จนกว่าเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมจะด าเนินการ  

3) เมื่อสถาบันได้รับสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแล้ว ให้สถาบันด าเนินการ 
ดังต่อไปนี้  

• พิจารณาน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ อันได้แก่ พัฒนาเป็นผลิตภัณฑ์ที่
ก่อให้เกิดรายได้แก่สถาบัน พัฒนาข้อเสนอเชิงนโยบาย ใช้ประโยชน์เชิงสาธารณะ หรือ 

• พิจารณาอนุญาตให้บุคคลภายนอก หรือบุคคลอื่นใช้สิทธิ ตามรายละเอียดในคู่มือปฏิบัติ 
TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 71 - 73 โดยให้ผู ้รับผิดชอบโครงการท าบันทึก
ข้อความเสนอผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาเห็นชอบ ก่อนด าเนินการ ทั้งนี้ ผู้อ านวยการอาจใช้ดุลยพินิจให้เสนอ
คณะท างานพิจารณาการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมภายใต้สัญญาให้ทุนของสถาบันวัคซีน
แห่งชาติพิจารณาให้ความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณา หรือ 

• พิจารณาโอนผลงานวิจัยและนวัตกรรมให้แก่คนต่างด้าวผู้มีสิทธิในการใช้ประโยชน์ (ผู้ร่วม
พัฒนาผลงานวิจัยและนวัตกรรมนั้น) และต่อมาได้รับสัญชาติไทย เมื่อคนต่างด้าวผู้นั้นได้ยื่นขอสิทธิเป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมมาที่สถาบัน ภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ได้รับสัญชาติไทย โดยให้ผู้รับผิดชอบโครงการ
ท าบันทึกข้อความเสนอผู้อ านวยการเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ ซ่ึงการโอนผลงานต้องไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อ
บุคคลอื่นซึ่งใช้ผลงานวิจัยและนวัตกรรมอยู่ในขณะนั้น 

• ให้ผู้รับผิดชอบโครงการรายงานข้อมูลเกี่ยวกับผลงานวิจัยและนวัตกรรม ในระบบที่ สกสว. 
ก าหนดอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง จนครบ 5 ปี ซึ่งมีรายละเอียดการรายงานตามคู่มือปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับ
ผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) หน้า 70 หรือตามท่ี สกสว. ก าหนด 

• ให้ผู้รับผิดชอบโครงการประสานนักวิชาการคอมพิวเตอร์ เผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับผลงานวิจัย
และนวัตกรรมต่อสาธารณะ ผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ที่ประชาชนเข้าถึงได้สะดวกและไม่เสียคา่ใช้จ่าย 
และปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันอย่างสม ่าเสมอ 

• เมื่อสถาบันมีรายได้จากการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ให้ จัดสรรรายได้ 
ตามระเบียบคณะกรรมการบริหารสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และเงื่อนไขจัดสรรรายได้ให้แก่
นักวิจัย กรณีมีการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรมที่สถาบันวัคซีนแห่งชาติเป็นเจ้าของ พ.ศ. 2566 

กรณีสัญญาร่วมให้ทุน 
โดยทั่วไปสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมจะเป็นไปตามผู้เกี่ยวข้อง อันได้แก่ ผู้รับทุน 

ผู้วิจัย ผู้ร่วมให้ทุน และบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น ที่มีข้อตกลงกัน โดยสิทธิความเป็นเจ้าของจะไม่กลับมาที่
สถาบัน อย่างไรก็ตาม หากมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมหรือไม่มีผู ้ใดประสงค์เป็น
เจ้าของผลงานดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  

• ให้เจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเดิมท าหนังสือแจ้งการเปลี ่ยนแปลงผู ้เป็นเจ้าของ
ผลงานวิจัยและนวัตกรรมให้สถาบันทราบเป็นลายลักษณ์อักษร 
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• หากไม่มีผู้ใดประสงค์จะเป็นเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมแล้ว สถาบันอาจพิจารณาขอใช้
สิทธิหรือขอสิทธิความเป็นเจ้าของผลงานจากเจ้าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมเดิม 

6.16.10 ผลงานวิจัยและนวัตกรรมทีเ่ป็นประโยชน์อย่างยิ่งต่อมวลมนุษยชาติ 
กรณีสถาบันเห็นว่าผลงานวิจัยและนวัตกรรมใดเป็นประโยชน์อย่างยิ ่งต่อมวลมนุษยชาติหรือ

ประชาชนชาวไทยโดยรวม หรือจะต้องเป็นพื้นฐานส าคัญของการวิจัยอื่นซึ่งไม่สมควรให้เป็นของบุคคลใดหรือ
องค์กรใดเป็นการเฉพาะ ให้สถาบันจัดท าประกาศก าหนดการวิจัยและนวัตกรรมที่เป็นประโยชน์อย่างยิ่ง 
ต่อมวลมนุษยชาติฯ ที่มีการก าหนดให้สถาบันหรือหน่วยงานรัฐอื่นเป็นเจ้าของผลงานดังกล่าว และเสนอ
ผู้อ านวยการเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ ผู้อ านวยการอาจแต่งตั้งคณะท างานเฉพาะกิจเพื่อพิจารณา
กรณีนี้ ก่อนยื่นขอความเห็นชอบจาก กสว. และเมื่อสถาบันได้เป็นเจ้ าของผลงานวิจัยและนวัตกรรมดังกล่าว
แล้ว ให้สถาบันด าเนินการตามรายละเอียดในคู่มือปฏิบัติ TRIUP ACT ส าหรับผู้ให้ทุน โดย สกสว. (ฉบับย่อ) 
หน้า 74 




