
 
 

ประกาศสถาบันวัคซีนแห่งชาติ  
เรื่อง รับสมัครบุคคลทั่วไปเพื่อคัดเลือกเป็นเจ้าหน้าที่ของสถาบัน 

 
 

ด้วย สถาบันวัคซีนแห่งชาติ มีความประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเป็นเจ้าหน้าที่ของสถาบัน
วัคซีนแห่งชาติ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

1. ตำแหน่งที่รับสมัคร   
 ผู้จัดการสำนักอำนวยการ จำนวน 1  อัตรา 

 

2.  เงินเดือน  ขั้นต่ำ 64,000.- บาท  

3.  คุณสมบัติท่ัวไปและลักษณะต้องห้ามของผู้มีสิทธิ์สมัครสอบ 
3.1 มีสัญชาติไทย 
3.2 มีอายุตั้งแต่ 40 ปี ถึงอายุไม่เกิน 55  ปีบริบูรณ์ (นับถึงวันที่ปิดรับสมัคร) 
3.3 สามารถทำงานให้แก่สถาบันวัคซีนแห่งชาติได้เต็มเวลา 
3.4 เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
3.5 มีคุณวุฒิหรือประสบการณ์ตามท่ีสถาบันวัคซีนแห่งชาติกำหนด 
3.6 ไม่เป็นบุคคลล้มละลายหรือเคยเป็นบุคคลล้มละลายทุจริต 
3.7 ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
3.8 ไม่เป็นผู้เคยได้รับโทษจากคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นโทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำ

โดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
3.9 ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นกรรมการ หรือผู้ดำรงตำแหน่ง

ซึ่งรับผิดชอบการบริหารพรรคการเมือง ที่ปรึกษาพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่พรรคการเมือง 
3.10 ไม่เป็นผู้เคยถูกไล่ออก ปลดออก หรือให้ออกจากราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานของเอกชน  

เพราะทุจริตต่อหน้าที่ ประพฤติชั่วอย่างร้ายแรง หรือถือว่ากระทำการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
 

4. คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่งและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง 

4.1.1 สำเร็จการศึกษาตั้งแต่ระดับปริญญาโทขึ้นไป ด้านการบริหารจัดการองค์กร หรืออ่ืน ๆ  
4.1.2 มีประสบการณ์ทำงานในระดับรองผู้อำนวยการหรือผู้อำนวยการกอง หรือเทียบเท่าไม่น้อยกว่า 5 ปี 
4.1.3 มีอายุระหว่าง 40 – 55 ปี (นับถึงวันที่ปิดรับสมัคร)  
4.1.4 มีความรู้ ความเชี่ยวชาญเกี่ยวกับการบริหารองค์กร  
4.1.5 มนุษย์สัมพันธ์ดี มีความรู้ความเข้าใจในการบริหารหน่วยงานในรูปแบบองค์การมหาชน และมี

ความสามารถในการประสานงานกับหน่วยงาน ทั้งภาครัฐและเอกชนได้เป็นอย่างดี 
4.1.6 มีความเป็นผู้นำที่แสดงให้เห็นได้อย่างชัดเจน เพื่อช่วยสนับสนุนกิจการของสถาบัน ให้บรรลุ

เป้าหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
4.1.7 มีความรู้เกี่ยวกับ กฎระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ คำสั่งที่เกี ่ยวข้องกับการ

ดำเนินงานของหน่วยงาน 

4.1.8 มีความสามารถ... 
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4.1.8 มีความสามารถด้านภาษาอังกฤษในระดับดีมาก หากยื่นผลการสอบวัดระดับด้านภาษาอังกฤษ
ประกอบการสมัคร จะพิจารณาเป็นพิเศษ โดยผลสอบข้างต้นต้องมีอายุไม่เกิน 2 ปี นับจากวันได้รับรองผลสอบ
ถึงวันที่ปิดรับสมัคร   

4.2 หน้าที่ความรับผิดชอบ 

4.2.1 มีหน้าที่รับผิดชอบบริหารงาน ในฐานะผู้จัดการสำนักอำนวยการ โดยบริหารจัดการงานทั่วไป 
เช่น งานสารบรรณ งานบำรุงรักษาอาคารสถานที่และครุภัณฑ์ ยานพาหนะ ฯลฯ บริหารงานบุคคล งานการเงิน
และบัญชี งานพัสดุ งานกฎหมาย และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ และอ่ืน ๆ 

4.2.2 มีหน้าที่รับผิดชอบในการวางแผน บริหารจัดการ จัดระบบงาน อำนวยการ สั่งการ มอบหมาย 
กำกับ แนะนำ ตรวจสอบ ประเมินผลงาน ตัดสินใจแก้ปัญหาเกี่ยวกับงานที่รับผิดชอบและงานตามที่ผู้อำนวยการ
สถาบันวัคซีนแห่งชาติมอบหมาย ซึ่งมีลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานสูงมากเป็นพิเศษ 

4.2.3 มีหน้าที่รับผิดชอบปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

5. หลักฐานการสมัคร 
5.1 หนังสือรับรองการผ่านงานระดับผู้อำนวยการกอง หรือรองผู้อำนวยการ หรือเทียบเท่า  (อำนวยการ

ระดับสูง ผู้บริหารระดับต้น) 
5.2 Slip เงินเดือน (เดือนสุดท้าย) หรือหนังสือรับรองเงินเดือน 
5.3 สำเนาทะเบียนบ้าน 
5.4 สำเนาวุฒิการศึกษา 
5.5 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว (ติดใบสมัคร) 
5.6 หลักฐานการผ่านการเกณฑ์ทหาร (สำหรับเพศชาย) 
5.7 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน 
5.8 ผลคะแนนการสอบ TOEFL,IELTS,CU-TEP,HSK ฯลฯ (ถ้ามี) 
5.9 เอกสารแสดงวิสัยทัศน์ แนวคิดศักยภาพของการบริหารจัดการงานในองค์กร ไม่เกิน 4 หน้ากระดาษ A4 
 

ในการจัดทำสำเนาเอกสารหลักฐานทุกฉบับให้ใช้กระดาษขนาด A4 และให้ผู้สมัครเขียนคำรับรองว่า               
“สำเนาเอกสารถูกต้อง” ลงลายมือชื่อกำกับเอกสารไว้ด้วย 

6. วิธีการสมัคร 
6.1 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัครได้ทางเว็ปไซต์สถาบันวัคซีนแห่งชาติ www.nvi.go.th 
6.2 เปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ ๒ ธันวาคม 2567 ถึงวันที่ ๑0 มกราคม 2568 โดยการส่งใบสมัครและ

เอกสารประกอบสามารถดำเนินการได้ 3 วิธีได้แก่ 
- ยื ่นใบสมัคร พร้อมเอกสารประกอบด้วยตนเองในวันและเวลาทำการ 08.30 – 12.00 น. และ  

13.00 – 16.30 น.ตั้งแต่วันที่ ๒ ธันวาคม 2567 ถึงวันที่ ๑0 มกราคม 2568 (เว้นวันหยุดตามมติครม.) 
- ส่ง E-mail มาท่ี hr@nvi.go.th ตั้งแต่วันที่ ๒ ธันวาคม 2567 ถึงวันที่ ๑0 มกราคม 2568 
- ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน โดยจะถือวันที่ประทับตราเป็นสำคัญ ภายในวันที ่ ๒ ธันวาคม 2567 ถึงวันที่ 

๑0 มกราคม 2568 ส่งที่ สถาบันวัคซีนแห่งชาติ อาคาร 4 ชั้น 5 สถาบันบำราศนราดูร ต.ตลาดขวัญ อ.เมืองนนทบุรี 
จ.นนทบุรี 11000  สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่หมายเลข 02 – 5809729 - 31 ต่อ 602   
 
 
 
 
 

7. การประกาศรายชื่อ... 

http://www.nvi.go.th/
mailto:hr@nvi.go.th%20ตั้งแต่วันที่



